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Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi

e Layanan yang diperuntukkan untuk memenuhi kebutuhan infrastruktur TIK di
Kemendikbud

e Seluruh kebutuhan infrastruktur TIK hanya akan dilayani melalui SELI

e Pintu utama seluruh proses permintaan dan pemberian layanan

e Memudahkan seluruh unit kerja memantau seluruh proses permintaan kebutuhan
layanan TIK

e Diperuntukkan tidak untuk personal, melainkan orang yang ditunjuk dari
satkernya untuk mewakili kebutuhan TIK dari satkernya

e Berlaku untuk semua perwakilan eselon 1 dan 2 di seluruh unit kerja
Kemendikbud

e Memberikan kepastian layanan hingga satker dapat menggunakan maksimum

dalam waktu 1 x 24 jam dengan mempertimbangkan kondisi yang ada

Cara Penggunaan Aplikasi Untuk User Pemohon Layanan

Akses Aplikasi

Untuk mengakses aplikasi SELI masukan alamat website SELI pada browser :

http://seli.kemdikbud.go.id

Daftar Permintaan Akun Baru

Halaman permintaan akun baru disediakan bagi user yang belum mempunyai account
di aplikasi SELI. Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan registrasi:

Pelatihan Penguatan Kompetensi Teknis Bidang Tugas CPNS [7 .
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Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi

1. Klik Menu Daftar.

(# Daftar ~
W

2. Klik Permintaan Akun Baru

wly) Sistem Elektronik Layanan Infrastruktur (# Daftar ~

2 Permintaan Akun Baru ‘“

¥ Permintaan Reset Password Email

3. Sistem kemudian akan menampilkan halaman Daftar Akun

=
Daftar Akun

# Mama Lengkap

Sandi Lintang
# Email # No. Telp/Handphone
sandilintang@kemdikbud.go.id 083829894932
# Unit Utama # Unit Kerja

Badan Pengembangan Sumber Daya Man. ¥ Pusat Penjaminan Mutu Pendidikan v
# Username

sandilintang
# Password # Konfirmasi Password

# Captcha

3]

4. |sisesuai dengan data user

5. Klik tombol Simpan untuk mengirimkan data user

6. Sistem akan menampilkan pesan konfirmasi keberhasilan daftar akun baru
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Tata Kelola Teknolagi Informasi dan Komunikasi

Registrasi Berhasil

Registrasi berhasil. Anda dapat mulai menggunakan
aplikasi SELI setelah akun anda diaktifkan

Tutup

7. Administrator kemudian akan melakukan aktifasi akun SELI terlebih dahulu agar
user dapat melakukan login
8. Jika pendaftaran diaktifkan oleh administrator, Sistem otomati akan mengirimkan

email kepada email user berisi link aktifasi akun SELI

Aktifasi Akun SELI Inbox  x
SELI -
to me [=

¥ Categorize this message as: Updates =
:':.EA Indonesian> > English=  Translate message

Akun anda telah diaktifkan, silakan login melalui http: 118 98 236 92/,

9. Klik link aktifasi untuk mengaktifkan akun di aplikasi SELI

Akun anda telah diaktifkan, silakan login melalui hﬂg:a'a"1‘18.98.236.@2;‘. ’

10. Sistem kemudian menampilkan kembali halaman Login.

11. Gunakan Username dan Password yang telah dimasukkan pada form Daftar Akun

untuk melakukan login

Permintaan Reset Password Email

Halaman permintaan resest Password email ini disediakan bagi user yang ingin mereset
email yang dimiliki oleh user "@kemdikbud.go.id". Berikut adalah langkah-langkah untuk
melakukan reset Password email:

1. Klik Menu Daftar.
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Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi

(& Daftar ~
W

2. Klik Permintaan Reset Password Email

) Sistem Elektronik Layanan Infrastruktur (£ Daftar ~

2 Permintaan Akun Baru

= Permintaan Reset[?assword Email

3. Sistem kemudian akan menampilkan halaman Permintaan Reset Password Email

@ Permintaan Reset Password Email

#* Username Email

sandi sandilintang2@kemdikbud.go.id
#* No. Telp/Handphone

QB5721727376

m c Batal

4. |sisesuai dengan data user

5. Klik tombol Simpan untuk mengirimkan data user yang akan di reset Password

email @kemdikbud.go.id

Masuk

Untuk melakukan Masuk ke dalam aplikasi SELI, lakukan langkah — langkah berikut ini ;
1. Klik Menu Masuk.

& Masuk

2. Sistem kemudian akan menampilkan halaman Masuk.
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Otentikasi

Username
sandilintang2
Password

Captcha

Lupa Password 77
Pe Ote n:ﬂ(asi Tutup

3. Masukan username, Password dan captcha.

4. Klik tombol Otentikasi untuk masuk ke dalam sistem.

Lupa Password

1. Klik link lupa Password
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Otentikasi

© User/Password salah !!! ®

Username
sandilintang2

Password

Q

Lups Pagsword #7
éﬁ Otentikasi Tutup

2. Aplikasi akan menampilkan halaman untuk mereset Password

Reset Password Anda

# Uzername
sandilimtang2
# Email

sandi@kemdikbud go.id

3. Sistem akan mengirimkan link Reset Password SELI melalui email
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Reset Password SELI Inbox  x

SELI -
to me (=

¥ Categorize this message as: Updates &
'AL."A Indonesian > Englishv  Translate message

Anda telah mengirimkan permintaan untuk mereset password di http:./118.898.236.92/,

Username anda :

Untuk mereset password anda silakan click link berikut :
hitp-/M118.98 236 82/resetpass Moken=c62c47952c4 8862 2980665580942 2d6cc118cffBdfE0fe78ec1

4. Klik link reset Password untuk masuk ke halaman rubah Password

Untuk mereset password anda silakan click link berikut
http:/118.98 236 .92 fresetpassPtoken=c62c47992c4886e298066558be894f22d6cc 118cfadfE0feT Beec 122826607

5. Sistem menampilkan halaman untuk merubah Password baru

5 -

Masukkan Password Baru

# Lsername

# Email

——
# Password Baru
LA E R R RN

# Konfirmasi Password Baru
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Informasi Pengajuan

1. Klik menu Informasi Pengajuan

SELI Sistem Elekuronik Layanan
Infrastruktur

#& Dashboard

+ Awan

-

-

-

Informasi Pengsjuan {b ~

Collocation Server
Domain Kemendikbud
Email Kemendikbud
Hosting

Link Jardiknas

V-Con

2. Pilih

salah satu layanan untuk mengetahui informasi yang ada di dalamnya

SELI Sistem Elekironik Layanan
Infrastruktur

# Dashboard

-

Infarmasi Pengajuan ~

Awan ‘{b

Collocation Server

V-Con

Domain Kemendikbud
Email Kemendikbud
Hosting

Link Jardiknas

3. Siste

m akan menampilkan halaman informasi layanan

Cari disini. Q (&) Sandilintang

@ Informasi Pengajuan / Awan

Kebijakan Layanan Awan dan Hosting

Last Update: 10 Dec 2014 04:09:44

1

2
3
4
5.
6,

Pengguna layanan Awan Kemdikbud atau hosting bertanggung jawsab penuh untuk melakukan backup atas file yang Anda simpan Layanan Awan Kemdikbud tidak bertanggung jawab atas kehilangan

atau kerugian yang timbul. manajemen

Mengajukan permohonan layanan komputasi awan dan hosting melalui pimpinan unit kerja masing-masingminimal eselon 4 kepada K.

Surat permohonan di fax ke nomor 021-7401727 dan disjukan melaluf proses sistem SELI diwakili oleh administrator satker yang terdaftar di SELI

Melampirkan kebutuhan paket yang dipilih dan disetujui sebagai dasar permohonan dan sebagai lampiran surat resmi dari pimpinan

Menggunakan server Awan Kemdikbud atau hosting untuk kegiatan atau tindakan yang TIDAK melanggar hukum yang berlaku di Indonesia atau hukum yang berlaku Internasional.

Pengguna atau pelanggan TIDAK boleh mengunggah content web yang berisi hal-hal pornografi, hacking, cracking, SARA, dan pelanggaran hak cipta.

TIDAK menggunakan server Awan Kemdikbud atau hostinguntuk menjalankan proses atau skrip program yang bekerja secara terus menerus secara simultan di server seperti Chat Server atau
segala bentuk program yang dspat membebani kinerja server.

TIDAK diperbolehkan adanya content merusak, memasuki, menggandakan file. mencoba mengganti data dan sistem yang berada di server Awan Kemdikbud atau hosting yang bukan merupakan

hak dari pelanggan yang bersangkutan.
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Permintaan Layanan Awan

Registrasi Layanan Awan
Untuk membuat permintaan layanan awan yang baru ikuti langkah — langkah sebagai
berikut:

1. Tekan Menu Permintaan Layanan
SELI Sistem Elektronik Layanan
Infrastruktur
# Dashboard

1 Informasi Pengajuan ~

g Permintaan Layanan {}_n) ~

» Awan

Collocation Server

-

Domain Kemendikbud

-

Email Kemendikbud

-

+ Hosting

Link Jardiknas

-

+ V-Con

2. Selanjutnya klik Awan, sistem akan menampilkan halaman untuk membuat

permintaan layanan awan baru

SELl = =

# Dashboard

@ Permintaan Layanan Awan

1 Informasi Pengajuan ~

5 Permintaan Layanan ; Tgl Permintaan sid
+ Awan {b 01/12/2014 = 31/12/2014 =
+ Collocation Server G
» Domain Kemendikbud v
+ Email Kemendikbud
+ Hosting Q Cari C Atur Ulang

Link Jardiknas

» V-Con
0 | Tgl Permintaan Permintaan Aitachment
¥ Kontak Kami
Per10 v
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Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi

3. Klik tombol Baru

m #Edit | @ Hapus

4. Sistem akan menampilkan halaman form untuk mengisi data permintaan layanan

dawan

Permintaan Layanan Awan s~

* Kategori Permintaan

Registrasi Awan v
# Jenis Aplikasi #= User per Hari

Sistem Informasi Manajemen v 500 - 1000 User T
* Hal / Kunjungan * Sistem Operasi

20 - 30 Halaman v Windows Server v

Berkas Pengajuan (“pdf) | + Tambah Berkas

Mo file chosen

* Paket Awan

Keterangan Lain

Céata

5. Upload Berkas pengajuan dengan filetype .pdf

Berkas Pengajuan (*.pdf) | # Tambah Berkas

Contoh-Template-UML_ pdf

6. Tekan tombol Tambah Berkas untuk menambhkan berkas
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Berkas Pengajuan (*.pdf} | 4 Tambzh %rkas
Choose File | Contoh-Template-UML pdf

Choose File | Mo file chosen % Hapus

Choose File | Mo file chosen 3 Hapus

7. Tekan tombol Simpan untuk menyimpan data permintaan layanan awan baru

8. Sistem menamplkan pesan keberhasilan melakukan permintaan layanan awan

Permintaan Layanan Awan

Data Permintaan Layanan Awan Berhasil Disimpan.
Silakan gunakan button "Submit" untuk melakukan
pengajuan

Tutup

9. Slstem akan menampilkan data record permintaa layanan tersebut

@ Permintaan Layanan Awan

Tgl Permintaan sfd
01/12/2014 =] 31/12/2014 =
Status

QCari || CAtur Ulang

Catatan
B0 | TgiPermintaan Permintaan Attachment Detail Permintaan Catatan | Status | Completed = Respon
@ 17 Dec 2014 Registrasi Awan 20141217163955238936.pdf  Jenis Aplikasi: Sistem Informasi Dibuat
16:39:55 Nama Paket : Paket 1 Manajemen
JIml Kunjungan User/Hari - 100 - 500 User per Hari - 100 - 500 User
User Hal / Kunjungan - 10 - 20 Halaman
Jml Kunjungan/Halaman : 10 - 20 Sistem Operasi - Linux (CentOS,
Halaman Fedora, Ubuntu, Debian)
Processor : 2x1 GHz Processor
Memory: 1GB
Storage : 10 GB Storage
10. Ceklis Data record permintaan layanan yang akan di submit
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Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi

0O | Tgl Permintaan Permintaan Attachment

17 Dec 2014 Registrasi Awan 20141217163955238936.pdf
% 16:39-55 Mama Paket - Paket 1

Jml Kunjungan User/Hari : 100 - 500

User

Jml Kunjungan/Halaman : 10 - 20

Halaman

Processor : 2x1 GHz Processor

Memory - 1 GB

Storage : 10 GB Storage

11. Klik Submit untuk melakukan proses permintaan layanan ke pengelola layanan

=3

12. Status layanan “dibuat” akan berubah menjadi "Disposisi ke KAPUS”

Disposisi Ke

Kapus
%

13. Klik Edit untuk melakukan edit data layanan

14. Klik Hapus untuk menghapus data permintaan layanan baru

Upgrade Paket Layanan Awan

1. Pilih upgrade pada menu dropdown kategori permintaan

# Kategori Permintaan

[ Upgrade Paket r ]

Registrasi Awan
Upgrade Paket

2. Kemudian ceklis salah satu riwayat data permintaan yang pernah diajukan
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# Kategori Permintaan

Upgrade Paket v

Tgl Permintaan Permintaan Attachment

O 10 Dec 2014 Registrasi Awan 20141210094954445822 pdf
09:50:05 Nama Paket : Paket 1
Jml Kunjungan User/Hari : 100 - 300
User
Jml Kunjungan/Halaman : 5 - 10
Halaman
Processor : 2x1 GHz Processor
Memory: 1 GB
Storage: 10 GB Storage

. 10 Dec 2014 Registrasi Awan 20141210163805490647 pdf
% 16:42-14 Mama Paket : Paket 4

Jml Kunjungan User/Hari : = 1500 User

Processor : 3x2 GHz Processor

Memory: 8 GB

Storage : 500 GB Storage

3. Pilih salah satu diantara menu dropdown yang akan di upgrade

# Jenis Aplikasi # User per Hari
Pendataan v > 1500 User v
# Hal / Kunjungan # Sistem Operasi
> 30 Halaman v Linux {CentOS, Fedora, Ubuntu, Debian) v
Processor Memory
3x2 GHz Processor T 4GB r
1GB
Storage 2GB
8GE
15 GE Storage A
Berkas Pengajuan (*.pdf) | # Tambah Berkas
Choose File | Nofile chosen

4. Tekan tombol Simpan untuk menyimpan data permintaan layanan awan baru

Permintaan Layanan Collocation Server

Untuk membuat permintaan layanan collocation server yang baru ikuti langkah — langkah
sebagai berikut :

1. Pada Menu Permintaan Layanan, klik Collocation server
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