


 



PANDUAN 
 

KURSUS PAMONG BELAJAR BERKOMPETEN 
 
  

A. PERANGKAT PEMBELAJARAN YANG DIBUTUHKAN  

 Komputer/laptop yang memiliki fitur webcame dan audio (layar minimal 1024 

x 768 display, operating system windows 8) yang terpasang aplikasi 

WebEx.com 

 Smartphone (berbasis android / windows  8/ iphone yang terpasang aplikasi 

WebEx.com 

 Jaringan internet yang memadai (minimal 512 Kbps) 

 Head set with microphone 

 Nomor whatsapp aktif 

B. TATA TERTIB  
 Peserta adalah Pamong belajar pertama, muda, dan madya (diutamakan 

bagi yang  memperoleh Nilai UKPB terbaru kurang dari 70), bersedia 

mentaati tata tertib dan mengikuti pembelajaran daring sampai selesai. 

 Peserta yang sdh terdaftar wajib mengikuti pre test 

 Wajib mengikuti video conference (Vicon) dengan menggunakan 

komputer/laptop yang memiliki fitur webcame dan audio atau menggunakan  

smartphone (berbasis android / windows / iphone, yang terkoneksi internet 

dan terpasang aplikasi webex.com 

 Wajib mohon ijin bila berhalangan mengikuti video conference (Vicon). 

 Selama vicon berlangsung menggunakan Head set with microphone dan 

menuliskan nama lengkap sesuai dengan nama tercantum dalam daftar 

peserta kursus daring (bukan nama panggilan/nama kecil. Peserta yang tidak 

menggunakan nama lengkap  tidak akan masuk dalam absen kehadiran 

kursus. 

 Selama host dan instruktur sedang menyampaikan materi, peserta wajib 

mematikan microphone agar suara peserta tidak mengganggu proses vicon.  

 Peserta yang ingin bertanya dipersilahkan menuliskan pertanyaan di bagian 

chat yang ditujukan kepada semua orang (to everyone) bukan privat kepada 

host atau instruktur.  

 Pertanyaan dapat diajukan  peserta jika sudah dipersilakan oleh host sesuai 

urutan list penanya yang ada di dalam chat.  

 Dilarang menampilkan layar (share screen) pada saat vicon sedang 

berlangsung kecuali atas ijin instruktur dan host.  



 Wajib menyelesaikan latihan/tugas/quiz yang diberikan oeh instruktur (sesuai 

kesepakatan) 

 Wajib mengikuti post test sebagai evaluasi hasil kegiatan pembelajaran 

daring 

 Apabila ada hal-hal yang perlu didiskusikan dengan instruktur atau sesama 

peserta dapat melalui fasilitas grup whatsapp. 

 
C. AKTIVASI EMAIL PENDAFTARAN  

Peserta yang telah bergabung di group ini, wajib mengaktivasi email pendaftaran 

dengan cara sebagai berikut :  
 Buka email yang didaftarkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Cek spam 
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 atau search no-reply@seamolec.org














 Klik tombol aktivasi berwarna hijau




















 Cek kembali spam email anda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Ikuti instruksi didalamnya 
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D. MEMBUAT AKUN DAN MASUK KELAS DI MOOC  

Peserta kursus diwajibkan membuat akun dan masuk kelas Pamong Belajar di 

MOOC. Berikut caranya :  
 Cek spam di email anda, buka email berjudul “Pendaftaran Pelatihan 

Daring PP-PAUD DIKMAS JABAR” atau













 Search no-reply@seamolec.org














 Ikuti instruksi di dalam email tersebut (jika belum punya akun di MOOC, 

silahkan klik “Join Course”, jika sudah punya akun di MOOC klik “Sign In”
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Catatan : 
 

 Jadwal terakhir sign in dan masuk ke kelas yang diikuti adalah tanggal 28 

Juli 2017


 Setelah tanggal tersebut, kelas akan dikunci dan peserta yang belum masuk 

kelas tidak dapat lagi mengakses kelas tersebut
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Panduan | 3 



 
E. PEMBELAJARAN  

Peserta kursus diwajibkan melakukan aktivitas berikut :  
Membaca materi dan berdiskusi via MOOC (cek bagianCourseware) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Berdiskusi via video conference (akan diinformasikan kembali jadwalnya) 
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 Mengerjakan evaluasi di MOOC

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Mengerjakan tugas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Panduan | 5 



 
F. PENGUMUMAN  

Peserta dimohon untuk aktif mengecek Course Info di MOOC. Didalamnya 

tertera info berikut :  
JadwalVideo Conference 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Nomor akses Video Conference 
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 Link Rekaman Video Conference

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Update informasi kursus 
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G. SKEMA PELATIHAN  

Membaca materi di MOOC Pamong Belajar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Mengikuti diskusi via video conference sesuai jadwal (cek course info di 

MOOC Pamong Belajar pada tanggal 29 Juli 2017)
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 Mengikuti diskusi di kolom diskusi (cek jadwal diskusi di course info pada 

tanggal 29 Juli 2017)

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Mengerjakan evaluasi dan tugas (cek jadwal penugasan dan evaluasi di 

course info pada tanggal 29 Juli 2017)
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H. PRETEST  

Berikut cara akses pretest :  
Buka mooc.seamolec.org,Sign indengan email yang didaftarkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Buka bagian Courseware, Klik Pretest, Soal Pretest 
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 Kerjakan soal dengan cermat

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Cek email


 Buka email dari Google Form


 Simpan email tersebut sebagai bukti anda telah mengerjakan tes



I. TROUBLESHOOT  
1. EMAIL AKTIVASI TIDAK DITEMUKAN  

Silahkan cek kembali di daftar peserta yang telah dibagikan, apakah alamat 

email anda sudah benar atau belum. Jika sudah benar, tetapi anda tidak 

menerima email aktivasi pendaftaran, silahkan mengirim email ke 

etraining@seamolec.org dengan judul Email Aktivasi. 
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2. ALAMAT EMAIL KELIRU  

Silahkan cek kembali di daftar peserta yang telah dibagikan, apakah alamat 

email anda sudah benar atau belum. Jika email salah, silahkan mengirim 

email ke etraining@seamolec.org berisi alamat email yang benar. Beri judul 

Perbaikan Email. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. AKTIVASI AKUN MOOC  
Setelah anda membuat akun di MOOC, silahkan memeriksa email anda 

kembali  
 Periksa email dari mooc@seamolec.org









 Klik link biru untuk mengaktivasi akun MOOC anda 
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 Sign in kembali di mooc.seamolec.org 
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