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Panduan Penggunaan Aplikasi Takola SMK

Kata Pengantar

Sistem Manajemen Aplikasi TAKOLA SMK pada hakikatnya adalah merupakan suatu
sistem yang mengendalikan proses managemen pemberian bantuan kepada sekolah
dari mulai tahap pengusulan oleh sekolah, tahap verifikasi ulang data sekolah, tahap
pengajuan pengesahan ke Dinas Pendidikan Provinsi hingga pada proses penentuan
calon penerima bantuan oleh Direktirat Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan dan

pelaporan pelaksanaan bantuan sekolah kembali.

Sistem ini diharapakan dapat memaksimalkan dan meningkatkan efisiensi dalam
proses pemberian bantuan dan monitoring tahapan pelaksanaan bantuan di sekolah

sehingga seluruh proses dapat terpantau dan terkoordinasi dengan baik.

Buku manual Panduan Penggunaan Aplikasi TAKOLA SMK ini mempunyai peran
straregis mengingat besarnya peran sekolah dalam aplikasi TAKOLA SMK, terutama

sebagai acuan dalam pengoprasian sistem ini.

Buku ini tidak hanya bermanfaat bagi Direktorat Pembinaan SMK selaku pengelola
utama aplikasi TAKOLA SMK, namun juga sangat bermanfaat bagi Dinas Pendidikan
Provinsi selaku Instansi yang membawahi sekolah langsung khusus nya sekolah
menengah kejuruan yang merupakan ujung tombak pengguna aplikasi TAKOLA SMK

ini.
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Perkembangan aplikasi teknologi informasi saat ini sudah berkembang begitu pesat
dan menambah di berbagai bidang, seperti pendidikan, perbankan, perhubungan,
pemasaran, perencanaan, pelayanan umum, dan sebagainya. Teknologi informasi
dapat berkembang dengan baik seiring dengan tersedianya perangkat keras atau
komputer yang berkemampuan tinggi baik dalam kecepatan proses ataupun
memorinya, yang dibarengi dengan perkembangan fasilitas perangkat lunak yang
semakin baik dalam mengakomodasi pemakai sesuai kepentingannya. Teknologi
informasi tidak dapat dipisahkan dengan pembangunan sistem informasi sebagai
bentuk sarana penyedia informasi untuk berbagai kepentingan. Informasi yang
disajikan di dunia internet sudah sangat global dan selalu diusahakan ontime sehingga
waktu update suatu informasi sangatlah cepat. Setiap organisasi dapat memanfaatkan
internet dan jaringan teknologi informasi untuk menjalankan berbagai aktivitasnya
secara elektronis. Dengan digunakannya aplikasi web, diharapkan segala masalah
dapat diatasi dengan mudah. inilah yang dapat menunjang kelancaran dalam

melaksanakan suatu pekerjaan secara cepat dan akurat.

Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan adalah sebuah Oraganisasi
pemerintahan yang berada di bawah Kementerin Pendidikan dan Kebudayaan
Indonesia yang bertugas untuk membina satuan pendidikan khususnya Pendidikan
Sekolah Menengah Kejuruan di Indonesia. Salah satu program yang terdapat pada
Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Kujuruan adalah program pemberian
bantuan kepada sekolah dan siswanya.

Dengan memanfaatan teknologi informasi maka akan dapat mempercepat dan
meningkatkan efisiensi dan efektifitas perencanaan dan penyaluran program bantuan
ke sekolah, serta dapat menata keseluruhan proses beserta data dan dokumen dalam

proses penyaluran program bantuan.
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B. Pengertian
Takola SMK adalah aplikasi berbasis web terintegrasi dengan DAPODIK sebagai
sumber data yang digunakan untuk mengelola proses pengusulan, penetapan,
monitoring dan pelaporan bantuan-bantuan yang diberikan oleh Direktorat Pembinaan
SMK kepada Sekolah.

C. Tujuan
Adapun tujuan yang akan dicapai dari aplikasi ini adalah :
1. Meningkatkan efektifitas dan efisiensi proses pemberian bantuan kepada
2. Meningkatkan transparasi dan akuntabilitas pengelolaan bantuan
3. Memudahkan sekolah proses monitoring terhadap proses pelaksanaan bantuan
4. Meningkatkan tata kelola dokumentasi dan pelaporan pelaksanaan bantuan
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BAB I
PENGGUNA TAKOLA

A. Sekolah
Setiap satuan pendidikan khususnya Sekolah Menengah Kejuruan mempunyai hak
akses untuk masuk ke dalam aplikasi, hak akses tersebut secara default tanpa melalui
tahap proses pendaftaran akun yaitu dengan cara menggunakan akun Dapodik,
karena setiap sekolah sudah diwajibkan untuk mendaftarkan diri di Jaringan
Pendataan Nasional Dapodik sehingga akun tersebut bisa digunakan untuk
mempermudah sekolah masuk ke dalam aplikasi tanpa melalui tahapan pendaftaran.
Akun sekolah ini digunakan bagi sekolah untuk melakukan verifikasi data dan
pelaporan bagi sekolah yang telah mendapat bantuan. Aplikasi Takola SMK untuk
sekolah dapat diakses melalui laman http://psmk.kemdikbud.go.id/takola, berikut

adalah contoh tampilan halaman utama aplikasi takola:
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Pengguna Takola Sekolah Terverifikasi Panduan
Seluruh SMK dapat masuk ke dalam aplikasi Sekolah yang dapat mengusulkan program Untuk detail tata cara penggunaan aplikasi
TAKOLA dengan menggunakan akun Operator bantuan melalui Aplikasi TAKOLA SMK adalah TAKOLA SMK dapat dilihat pada panduan
Dapodik, sedangkan untuk Dinas Pendidikan sekolah yang sudah terdaftar di aplikasi penggunaan berikut :
Provinsi, Cabang Dinas, Ketua MKKS Pendataan Nasional yaitu Aplikasi Data Pokok
mendapatkan akun dari Admin TAKOLA Direklorat Pendidikan Dasar dan Menengah [ uwoun pavouan |
Pembinaan SMK. (DAPODIKDASMEN).
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Gambar 1. Tampilan awal aplikasi Takola
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Gambar 2. Tampilan progres pengusulan pada tampilan awal Takola

Setelah terbuka halaman utama aplikasi takola, maka pengguna bisa menekan tombol
“Login” dan memasukkan akun Dapodik sekolah seperti pada contoh gambar di bawah

ini:
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Login

Password
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Gambar 3. Tampilan Login Takola SMK

Setelah Login ke dalam aplikasi takola bagi sekolah maka akan ditampilkan halaman
utama “Beranda Depan” dan daftar menu yang diperbolehkan diakses oleh sekolah,

seperti pada gambar berikut :

Last Sync : 27 Februari 2019 12 Hari 16 Jam 14 Menit 40 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" SyncDapodik = i Petunjuk | ! Profil Saya = & Keluar

Cani £y p|
Isi
4 ¥ Dashboard ~
' Administrator
(] Pesan Untuk Mempermudah Penggunaan Aplikasi TAKOLA
Silahkan mengunduh me?gnduan Pelaksanaan TAKOLA SMK.
4 [l Master
(= site Plan Berikut adalah daftar Kontak Helpdesk masing-masing Provinst :
e el DAFTAR HELPDESK APLIKASI TAKOLA
DINAS PENDIDIKAN PROVINSI
| Revitalisasl SMK
4% Bantuan No | F NAMA PESERTA NO HP
. 1 |Aceh Jalinus, S.Pd 081360476716
“ M Pengajuan Bantuan 2 [Bali Putu Inna Anggayani 087779999279
[ Verifikas! Data 3 [Banten |Asep Mudzakir 081932222759
A_ 4 Bengkulu Sidarta Gautama, S.Pd 085384035292
I Feboicton Mk \Ramo DI Yogyakarta Riki Andesco, S.Kom 081904153530
) Kelengkapan Dokumen 6 IDKI Jakana |wasiman 081287387778
- =" PR Am A~ .l
(2] Progres Pengajuan Bantuan 14 1 Page 1 ofl\ i@ Dsplayng 1-2 of 2
|7 Daftar Bantuan Diterima

Gambar 4. Tampilan utama pengguna oleh Sekolah

Berikut adalah daftar menu yang bisa di akses oleh sekolah:
1. Menu Pesan
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Menu ini dipergunakan sebagai sarana untuk bertukar pesan antar pengguna
aplikasi Takola layakanya seperti sebuah email, tujuan menu ini dibuat adalah
agar bisa saling berkomunikasi antara sekolah dan sekolah lain atau antara
sekolah dengan Direktorat Pembinaan SMK terkait data maupun perihal bantuan
yang diterima oleh sekolah.

Berikut adalah tampilan halaman utama dari menu Pesan :

Last Sync : 27 Februari 2019 12 Hari 16 Jam 9 Menit 33 Detik ,

A Beranda Depan n
Sekomlt | &= Pesan Masuk | < Pesan Keluar

g BuatEmall [ Hapus Ey Refresh Can Pr:)
Dari Judul Link Tanggal
2 1% pashboard

[l Master
Stte Plan
- Pencapaian SMK
Revitzisasi SMK
4 Bantuan
4 [l Pengajuan Bantuan
Vrifikasi Data
[ Kebutuhan Alat Utama
(= Kelengkapan Dokurmen
[ Progres Pengajuan Bantuan
Daftar Bantuan Diterima

Poge of0 & No data ta display

Gambar 5. Tampilan halaman utama dari menu Pesan

Pada halaman utama tersebut terdapat 2 tabular yaitu tabular “Pesan Masuk” dan
tabular “Pesan Keluar”. Pada tabular pesan masuk akan berisi daftar pesan yang
di kirimkan pengguna lain ke kita, isi dalam pesan masuk dapat berupa teks biasa
atau link laman web. Setiap pesan akan disertakan fungsi-fungsi yang berkaitan
dengan “Pesan Masuk” seperti fungsi untuk membuat email baru, fungsi untuk
menghapus email dan fungsi untuk merefresh data email/pesan yang masuk.
Untuk membuat email/pesan baru, cukup dengan menekan tombol “Buat Email”
pada tabular “Pesan Masuk” sehingga akan muncul tabular baru yang berjudul

“Pesan Baru” seperti pada contoh gambar di bawah ini:
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12 Hari 16 Jam 5 Menit 26 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

Synciapodic | Petunjuk | : ProMsaya | B Keluar

o EermeTmemTR ]

2 krm Pesan

Kepada ~
udul:

Taoma MprglA LAY EEE|@IEE B

4 Pencapalan SMK
[ Revaliesi SHK
448 Bantuan
+ [l rengajuan Bantuan
(= vermkasiData
] Kebutuhan Alt Utama
7 Kekngkapan Dokumen
1 Progres Pengeuen Bantuan

[ Daftar Bantuan Dierima

Gambar 6. Tampilan pesan baru

Pada form tersebut terdapat 3 kolom isiannya yang harus di isi, yaitu adalah kolom
“‘Kepada” yang akan diisi dengan nama pengguna aplikasi Takola yang akan
menjadi tujuan pengiriman email/pesan. Kolom “Judul” diisi dengan judul
email/pesan yang akan dikirim, dan terakhir adalah kolom teks lebar yang
digunakan untuk menuliskan isi dari email/pesan. Pada tabular pesan keluar akan
berisi riwayat daftar pesan yang telah dikirim oleh pengguna, seperti pada contoh
gambar berikut :

Last Sync : 27 Februan 2019 12 Hari 16 Jam 4 Menit 3 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" Synchapodk | | Petunjuk | ! ProfSaya | B Keluar

L 17
B = e
g BuatEmal [ vapus By Refrech Gan x|
Kepada Judul Link Tanagal

[EIste Pan

¢ Pencapaian SMK
[ Revitalsas SMK
45 Bantuan
« [l Pengajuan Bantuan

= vertias Data
= Kebutuban At Utarma
= Kelengkapan Dokumen
2 Progres Pengajuan Bantuan

[ aftar Bantuan Dkerma

Cleme o loolr vil@ [ Wecamuwanpiay

Gambar 7. Tampilan pesan keluar
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2. Menu Site Plan
Menu Siteplan adalah menu yang wajib di isi oleh sekolah dengan cara
mengupload gambar siteplan yang akurat dan skala terukur dengan resolusi
ukuran gambar yang besar. Setiap sekolah harus memiliki siteplan sebagai denah
masing-masing sekolah serta sebagai gambaran rencana pengembangan
sekolah terutama dalam hal pembangunan fisik sarana sekolah. Dengan adanya
data siteplan yang dimiliki oleh sekolah akan sangat membantu Direktorat
Pembinaan SMK terutama Subdit Sarana dan Prasaran dalam memvalidasi

penerima bantuan sarana dan prasarana. Berikut adalah contoh tampilan

halaman utama menu site plan :

Cemesill esaft-tasnl] v o |

| I
Sekolah Dokumen Gambr:

418 Dashboard
Pean
+ [l Master
4 ¢ Pencapaian SMK
Retalsas SHK
24 Bantuan
4 [l pengajuan santuan
Verkas Data
Kebutuban siat Utama
Kekzngkapan Dokumen
Progres Pengajuan Bantuzn

Daftr Bantuan Dizrma

Gambar 8 tampilan menu site plan

Setiap gambar siteplan akan divalidasi terlebih dahulu oleh Ketua MKKS dan
Admin Dinas Pendidikan Provinsi sehingga Ketua MKKS maupun Admin Dinas
Pendidikan Provinsi dapat langsung menghapus gambar siteplan yang tidak
sesuai.

Untuk sekolah mengungah gambar cukup dengan menekan tombol () piih Fie
kemudian memilih gambar siteplan yang akan diunggah, jika sudah selesai

memilih gambar yang dimaksud maka langkah terakhir hanya perlu menekan
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tombol <& Upload sehingga gambar site plan akan tampil pada bagian tengah
seperti pada contoh gambar berikut :

Beranda Depan
| I
Sekolah
Dokumen Gambar: [Ea) piih Fie | X, Upicad @ Hapus | @ Refresh
FRAMRY

12 Hari 15 Jam 8 Menit 56 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" Syncpapodik | i Petunjuk | ! ProfiSaya | & Keluar

4 [ pashboard

4 [l Master

__|StePan

4 - Pencapalan SMK

[ Revitaisas SMK
4% Bantuan
[l Pengajuan Bantuan
1 Verfikasi Deta
(=] Kebutuhan Alat Utama
| Kelengiapan Dokumen
(] Progres Pengajuan Bantuan

| Daftar Bantuan Diterima

Untuk menghapus gambar cukup memilih gambar yang akan di hapus dengan
cara klik 1x pada gambar kemudian klik tombol 0 Hepus | 5ay jika ingin memuat

ulang seluruh gambar maka cukup tekan tombol & Refresh |

Menu Verifikasi Data

Menu Verifikasi Data ini adalah menu yang difungsikan sebagai menu khusus bagi
sekolah untuk memverifikasi ulang data yang sekolah telah isikan melalui masing-
masing operator yang berada di sekolah ke dalam aplikasi pendataan nasional
Dapodik. Sehingga data yang ditampilkan pada menu ini adalah hanya satu data
yaitu data masing-masing sekolahnya, data tersebut di kombinasikan dengan
data-data yang dibutuhkan terkait pemberian bantuan tetapi yang belum dapat
diperoleh dari data Dapodik misal foto lahan, luas lahan tanah atau lahan cor/dak
yang siap untuk dibangun dan lain-lain. Berikut adalah tampilan halaman utama
pada menu Verifikasi Data :

_____________________________________________________________________________________4 10
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Last Sync : 27 Februari 2019

randa Depan
Sekolahi [+ pata

cai - ~ [ O car ||| usan || 21 owiond Retap | 5] Export Duta | Eie syncoapoac

12 Hari 15 Jam 4 Menit 40 D

oo | | o | £ e

4 % Dashboard Sisua Faket Keahiian Jumlal
O N Nama Sekolah Proc

Daftar Diterima | Total Yol Sontl | peftar Siswa terbanyak
Ske Plan 1 /7 SMKNEGERT 12 SURABAYA 1072 938 2422 [ - Seni Karawitan - 84 65
4 Pencapaian SMK :SUI‘
[ Revitaisos SMK - Senl Luke:
" esan dan produks Knya Logam
- Desain dan Produksl Kriya Kult
“ 18 Bantuan - Desan Tnteror
+ [l Pengaluan Bantuzn
] Vs Dt ~ Desan ntere dan ek Fumr
= Kebutuhan At tam o] “Senitan
(| Kelengkapan Dokumen
rogies Pengajuen Bantuan
- Mulbmeda
" Daftar Bantuan Diterma - Desain can Produksi Kiiya Kayu
S Pegaongen
i Kyea Btk can Tekstt
Desan dan
- Seni Tari
“Texnk Kornpenr gan e

< >

P 1oL F] Oispiaying 1 -12f1

Gambar 9. Tampilan menu Verifikasi Data

Data yang ditampilkan sesuai data pengguna sekolah yang sedang login, kolom
data bersifat panjang ke kanan sehingga dapat di geser untuk menampilkan kolom
lainnya. Untuk kolom yang diberi tanda dengan warna kuning berarti kolom
tersebut tidak bisa diubah datanya oleh sekolah, karena pada kolom tersebut
datanya akan diambilkan langsung dari data pendataan nasional Dapodik
sehingga jika sekolah merasa bahwa datanya masih kurang benar maka untuk
merubah data pada kolom berwana kuning tersebut sekolah harus merubahnya
pada aplikasi pendataan Dapodik mereka yang sudah terinstall di masing-masing
sekolah.

Pada halaman utama ini memang didesain langsung menyerupai tabel data
sehingga sekolah akan lebih mudah memahaminya, pada halaman utama ini juga
dilengkapi beberapa tombol menu seperti tombol “cari”, tombol “Ubah” dan tombol
“Export”. Untuk merubah data-data tersebut, bisa dengan memberi tanda centang
pada kolom paling kiri data kemudian menekan tombol “Ubah” atau bisa dengan
cara mengklik dua kali pada data tersebut, seperti pada contoh gambar di bawah
ini:

cani - v Q cai | /7 ubeh | ¥ Downioad Reksp ] Export Data

Siswa Paket Keahlian
¥ Mo Nama Sekolah Kategori
Daftar Diterima  Total JoL Sl fosen Siswa terbanyak
1 — Reguler 298 287 1016 1021 - Teknik Komputer dan Jarngan
4] - Rekayasa Perangkat Lunak
- Teknk Sepeda Motor

Gambar 10. Tampilan data yang sudah dicentang

11
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Setelah menekan tombol “Ubah” atau melakukan klik 2x pada datanya, maka
sistem akan menampilkan form untuk merubah data-data tersebut, seperti pada

contoh gambar di bawabh ini :

Last Sync : 27 Februari 2018 12 Hari 15 Jam 3 Meniit 12 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" SyncDapodik | | Petunjuk | ! ProfiSaya | B Kelvar

can = ~ [Q con | uban \u Downioad Rekap ‘ ] Export Data || B Syncdapodic
4 nash
B ouchboard g (L 1} X Jltp\r«élacl
[xgpesan Sekolan
o [ aster —————1 E
E
e (B v [ o et e [ e e e e
# ¢ Pencapaian SMK B B
Pakst Keahian Sswa -
[EJReveakss st Terbanyok:
+48 Bantuan Siswa Mendaftar: 1072 2| Siswa Dierima: 938 2 Santn Mondok: ] =
. Il Gunu Procuitif PNS: |65 S|l Gus Produktif Non 34 £l Guru Urnum PHS: % <] Il Guru Umum Non PHS: |17 &3
4 [l pengajuan Bantuan e 2
= Vertes Dot T 3l Ruang Praktic Jri. Hotel Bisni: ] 2| Kepastas HealAsiama  [g A1 Juriah Swa yang Trggal S
,,,,,, 0 (orang): G Asrama (orang):
[ Kebutunan At Utama | /Kolm{ CY/KIAD):
Jml. R Russk Berat/Sedang: | 4 % Luas Lahan Kosong(m2): 800 = [l % | Bukti Kepemikan Lahan: Pemerntah Daerah v
£ kekenniapan Dokumen v
Kecepatan IntemeL: 50 £ ol Aot prekak 0 ~ o A Memiks BRK Lerdafter ) =
= Progres Pengajuan Bart Utamaset) - ! DISNAKER:
Deftar Bartuan Dierng 27 Uit Produkse. 1 S| Iml Jens Produk hasiUP: 15 = 0 2] . Industr Paszngan: 15 =
Iml. Teaching Factory: 4 %] Technopark: Ada v Jml. Sewa Berprestasi Iml. Siwa Vatmi{PIP): 2
Nasnal(A) Intermasinal(®) | 208,18
INasonal HIntemasional {C):
Irml. Sswa Miskin(PIP) 355 5
B simpan | @roaa [
Fage 1 ofl & Displaying 1-16f1

Gambar 11. Tampilan form pengisian data

Pada form yang ditampilkan tersebut terbagi menjadi 3 tabular, yaitu :

1. Tabular Data Dasar
Pada tabular data dasar ini berisi data dasar terkait kondisi dasar sekolah
seperti jumlah siswa yang mendaftar, jumlah siswa yang diterima hingga
jumlah luas lahan yang siap untuk dibangun, seperti pada contoh gambar di

bawah ini:

| = Form i 1 74 x
Sekolah
[——]
[ oata acar 5 baa vsutan [ 5 pokamen rora era usun sanvec
|| Kategor Sekoish: Reguier Paket Keahian Siswa =
Terbanyak
| Sevia Mendaftar: 208 2| Siswa Diterima: 287 2 Santri Mondak: 1021 =
|| il Gur Produktif PNS: 2 2 Imil. Guru Produktf Nan 1 A Jml. Guru Umum PNS: 0 S| Iml. Guru Umum Non PHS: | O =
PS: ¥
| Jml. Hotel Bisnis: 0 < Kapastas Asrama(Boardng |
| LPertanian(A)/Petemakan{B) 0 Schoal):
IKolam( CKIA(D):
Il R.Rusak Berat/Sedang: |0 2| Luas Lahan Kosong(m2): 12550 2 Luas Lahan Cor/Dak: 0 2 Bukn Kepemiikan Lahan: Pemerntah >
Kecepatan Internet: 3 £ Iml. Alat Praki 0 A Jmi. Industr Membuka 0 A1 Memils BKK terdaftar Tudak -
Utama(set): ¥ Kels Khusus: ! DISNAKER:
Jmil. Unit Produksi: 1 5 Iml. Jenis Produk hasi UP: 2 2 ImL Kawasan IndustrifKEK [ A Iml. Industri Pasangan: 0 o,
Sekitar: >
Jovil. Teaching Factory: 1 2 Tedhnopark: Ada ~ )l Sswa Berprestasi Iml. Siswa Yaumi{PIP): a6 =
MasniaA)/InemasionakB) 0
INasionak+Intemasianal (C):
Il Sswa Miskin(P1P): 504 2
[ smgan | [ Batal

Gambar 12. Tampilan Tabular Data Dasar

2. Tabular Data Usulan
Pada tabular data usulan akan berisi data yang berkaitan dengan pemetaan
kebutuhan di sekolah tersebut, seperti usulan RKB, RPS, hingga pengusulan
batuan yang mendukung kerja sama antara industri dengan sekolah. Berikut
adalah contoh tabular data usulan :
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| 5 Form verifikasi Data [ x
Sekolah
Usulan RKB: 4 % Usulan RPS: 3 < Usulan Rehab: 1 =
Usulan Usulan R Hotel Bisnis: 0 =

L.Pertanian(A)/Peternakan(B)
/Kolam( C)/KJA(D):

Usulan Perpustakaan: 0 £ Usulan Peralatan Prakti: 6 2

Catatan Khusus:

Nama Contact Person: Desnueri Telp/Hp. Contact Person: 082126753911

A simpan | |[# Batal

Gambar 13.Tampilan tabular data usulan

Tabular Data Dokumen Foto Terkait Usulan Bantuan

Tabular Data Dokomen Foto Terkait Usulan Bantuan dipergunakan bagi
sekolah untuk mengunggah foto-foto yang mendukung pengusulan bantuan
oleh sekolah, seperti foto lahan, foto kerusakan untuk batuan rehab, atau foto
sertifikat untuk menunjukkan bukti kepemilikan lahan oleh sekolah. Berikut
adalah contoh form pada menu Dokumen Foto Terkait Bantuan :

5 rom vermas vata | x
Sekolah
Upload [ | upload || 3§ Hapus

#LahanKosong #LahanKosong
Lahan kosong untuk pembangunan RKB/RPS Lahan kosong untuk pembangunan RKB/RPS

| S NEEEY

[& simpan | |[# Batal

Gambar 14. Tampilan form pada menu Dokumen Foto Terkait Bantuan

Pada form tersebut juga dilengkapi dengan beberapa tombol seperti tombol
untuk meng-upload/ mengunggah foto dan tombol untuk menghapus foto.
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A

kemudian pilih foto yang akan di unggabh, jika sudah selesai memilih foto yang

Untuk mengupload foto cukup dengan klik pada tombol berwana biru

akan di unggah, maka selanjutnya adalah menekan tombol eluiicad yang

berada tepat di sebelahnya. Pada saat tombol upload ditekan, maka sistem
akan menampilkan sebuah form baru yang digunakan untuk memberikan
tanda pagar sebagai keterangan dari gambar tersebut, seperti pada contoh

gambar di bawah ini :
<) Form Verifikasi Data [

Sekolah

Z) Data Dasar | 5/ Data Usulan | = Dokumen Foto Terkait Usulan Bantuan

drEz Pilih TAG %

4

#LahanKosong
#LahanCorDak
#Rehab

#RPS

#RKB

#Lahankosong #AlatPraktik
Lahan kosong untuk pembangy Jan RKB/RPS
#Perpustakaan

#Buktkepemilikan

Ej simpan | | 3§ Reset Batal \3 Simpan | {4 Batal

Gambar 15. Tampilan form pemilihan tagar

Pada satu gambar memungkinkan untuk dapat diberikan lebih dari satu tanda
tag, misal gambar sebuah lahan kosong bisa diberikan tag #lahanKosong
#RPS #RKB yang artinya untuk foto lahan kosong tersebut bisa digunakan
untuk bantuan jenis RKB dan atau RPS.

4. Menu Kebutuhan Alat Utama
Menu Kebutuhan Alat Utama adalah menu pengusulan alat praktik utama yang
dipetakan berdasarkan masing-masing paket keahlian yang di ampu oleh setiap
sekolah terutama menyesuikan dengan Kurikulum “K13 Revisi”, sehingga untuk
sekolah yang masih membuka paket keahlian KTSP maupun K13 hanya perlu
mencari paket keahlian yang serumpun dengan paket keahlian yang terdapat di
kurikulum K13 Revisi atau bisa menggunakan tabel konversi paket keahlian yang
sudah di sediakan didalam aplikasi takola untuk membantu dalam mendata
pengusulan alat praktik utama yang dibutuhkan oleh sekolah. Berikut adalah

langkah-langkah untuk mengisi usulan kebutuhan alat :

14
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1. Login/Masuk kedalam aplikasi Takola SMK dengan menggunakan akun
Operator Dapodik Sekolah atau akun yang sudah terdaftar di aplikasi Takola
SMK

2. Buka Menu “Kebutuhan Alat Utama”, maka akan muncul form pengisian yang
dilengkapi dengan data Bidang Studi, Program Studi, Kompetensi/Paket

Keahlian, seperti pada contoh gambar di bawabh ini:

Last Sync: 27 Februari 2018 12 Hari 3 Jam 52 Menit 35 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" syncoapodi | | Petunjuk | ! Profisaya | § Kehiar

4 Beranda Depan | = Kebutuian Alat Utama

|
Sekolh Panduan Pengisian Untuk J i Kempetensi
Form Input PaketKompetens! Keahlian

~ v | 4 Tamboh |0 Hapus Paket/Kompetens Keahian yang dpi
4 9 Dashboard
- 7] Mattar Al Uarma Minimal per Paket /Kompetensi Keahgan
.;m percaren Qo | 2 rampion semus e soye | ) exporcoa
=1 PaketjKompetendl Kehallan Nama Alat Raslo Alat Hetutuben D Keterangan
Jumlah  Satuan  Jumish  Sehuan
1 Mumeda Kamera Digtal 18 Unk  Ruang Praktk ] o
2 mubmeda oo e 2 unif Ruang Prakec v o
3 wunmeda Vertical Grp 4 UNR / Ruang Prakik o o
4 Mubrmeda Komputer A1 One 18 Unk  Ruang Praktk ] o
5 Mutineda Tiipod Camers 4 Unk [ Ruang Praktk o 0
& Mutineda Karmera Vides 5 Unk f Ruang Praktk o 0
[ Frogres Pengajuan Bantuan 7 Mutrmeda Scanmer A2 +Un Rusang Prak ] 0
[ mafer Bantuan DRerma 8 Mutimeds Koniputer MURMEdR 18.Unk  Ruang Praktic o o
9 Mubmeda Hatwarkng + Uk f Buang Prakek v o
10 Mubmeda uPs server 1000 VA 4 Uni f Ruang Prakek ] o
11 mitieda Papen Digiver { DIgLal Drawng - TabEL 4 UK  Rusang Prakei ] 0
12 Mutimeda Printer Inkjet Warma 2 Unf Ruang Praktc ] o

Gambar 16 halaman utama menu alat

3. Pilih paket’/kompetensi yang dibuka di sekolah anda dengan cara memilih
Bidang dan Program studi terlebih dahulu sehingga sistem akan menampilkan
Kompetensi/Paket Keahlian sesuai dengan Bidang dan Program yang telah

dipilih, seperti pada contoh gambar dibawah ini :

Last Sync : 27 Februari 2018

12 Harl 3 Jam 48 Menit 4 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Synebapodic ! ProfilSaya | B Keluar

i petunjuk

Untuk J

Farm Input PakevKempetensi Keahiian
Teknoog o dan dan Sankasi (KUl ¥ | Tambah @ Hapus PaketiKompetens Keaflan yang dieth

Semua Program Keanlan

[ DaRtar Alst Utama Minimal per Pakel

Gy [ “Teknik Bangunan (KUR 013) ‘

- Kebutuhan Dimiliki
| TR FUm e (KUR 013) Kelerangan

ehlar Junigh  Saten | Jumiah  Sotuan

bata Kosong
Page 0 o0 b 41| & Coomatia RuRD1S) e Fowons

ekl Geamztiia 83N Genzpasial (KR 013REV )

Toknik Survey zan Pemetaan

{ lrae 1 a1 b R
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Jika sudah memilih Kompetensi/Paket Keahlian, tekan tombol “Tambah”
sehingga sistem akan otomatis menambahkan alat praktik utama minimal yang
tedapat pada suatu Kompetensi/Paket Keahlian yang sesuai dengan
PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH KEMDIKBUD NOMOR 06/D.D5/KK/2018, seperti pada contoh

dibawah ini:

12 Hari 3 Jam 46 Menit 12 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Synecpapodi E Keluar

Last Syne: 27 Februan 2018

| pewnjuk | 1 profil saya

| Kebutuhan Alat Utame

Untuk petensi Keanian Konvars! speitrum,

Sckotan -
Form input Paketiompstansi Keaniian
Teinsiogi Informasi an Komunic| | Tekerk Koempuser den Informesie v | Mutrned (KUR.013) R T ———
% Dashboard
[ pesan 3 Dafar
e Pencarion Q Coi | = Torrofan Semua Data Syt | ] Export Data
Sra. PaketjKompetens Kehal: Namer At Rosio Alst fufuhan pimikd Ketern
St pan o i angan
L Jumish | Seluen | Jumih  Satuen "o
4R Pecapeion S 1 Witmeda Famera Diakal 18 Unk f Ruang Frokt o o
[ Revtaisas 5%
2 dtmeda e i 2t g Pratk o o
& Bantuan
3 Wotmedo VetkalGrp Prrp—— o 3
i pengaiuan antu
4 Matmess Coanpurer A Ore 181  Riang Prtk 0 o
(2 Verbks Dot
e s mtmes Tisod Camsra A Rusng Praitk o o
"""""" o T mame sk B— 0 .
5 progres Pengauan sanan 7 e seanner 3 A Rusng Praitk o o
£ Dafar Bantuen Drma 5 nutmesa Rompurst Mutmeds 16 Un  Rusng Frokek 0 o
S Mitmeda Netverkng 4 uni Ruany Prabtk 0 o
10 nomeda UPS sorver 1000 VA 4 unt sy Praitk o o
1 e Fapen g Dgtal Crweg - Tokd 4 Unk  Ruang Prakk 0 o
12 mimeda Prnter it Warma 200k Rusng Prakti o o

Selanjutnya tinggal di sesuaikan daftar alat praktik yang sudah ada atau yang
belum dimiliki beserta jumlah dan satuannya, dengan cara Kklik pada
masingmasing kolom jumlah dan satuan, seperti pada contoh gambar di bawah

ini :

12 Hari 3 Jam 44 Menit 21 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
> Syneapodic 1 Profisaya | B Keluar

Last Syne : 27 Fabruari 2018

i Petunjuk

KT Komvers| spektrum !

e
Teknoiog Informasi dan Komunk (¥ | Teknk Komputer dan Informatice | | Mutimedia (KUR.013) ¥ | Tambah @ Hapus PaketiKompsiens Keaflan yang dpth
[ ashboard
[SLEN e e ol
f— Qo | & Tomphon Semua D St | 2] apont s |
o [l Master |2 Tomplian Semva Data Sovet | =1
paketKompetensl Kehal Nama Alat Rasio Alal e Dl Kelerangga
iy o n
Jumlah  Satuen
1 Mubmeda Kamera Digtal 18 Unk  Ruang prakak o - 0 E
2 wubmedn e Mer 2 U Ruang Prekt 0 o
3 Mubmedo Vertial Grp A Unit ] Ruang Proktk: 0 o
4 Mubimeda Komputsr AT Cne 18 Uk { Rusang Praktc o o
5 Hubmeda Treod Camera 4t Ruang Praktk 0 [
6 Mulimed Kamera Video 9 it ] Ruang Proktk 0 0
[ Progres Pengafuan Bantuan 7 wubmeds scanver A3 A | Ruang Prekrk a 0
[ Daftar Rantuan Diterima & Hubmeds Komputer Mutmesa 18 Ut f Rusang Praktc 0 o

S Mubimeda Hetworking AUt Ruang Praktc o o
10 Hubimeda UPS server 1000 VA 4 Unit [ Ruang Praktk o o
1L Mukimeda Fapen Digizes  Dighal Drawing - Tabid. 4 Ui/ Ruang Prokth 0 [
12 wulmeds Pt nkjet Warma 2 U/ Ruang Prekt a 0

Apabila terjadi kesalahan pada saat memilih Kompetesi/Paket Keahlian maka
untuk menghapusnya cukup dengan memilih kembali Kompetensi/Paket
Keahlian pada pilihan dibagian atas kemudian tekan tombol “Hapus
Paket/Kompetensi Keahlian yang dipilih” sehingga sistem akan melakukan

konfirmasi penghapusan data seperti contoh pada gambir dibawah ini :
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-
TAROLA

-

SMHK i (1]

Untuk Jurusan KTSP menyesualkan dengan aanar Kompetens Keahllan K13 sesual dengan panduan kenverss spekirum!

wter don Informatia | | Mutmeda (KUR 013) - mbch [ iy

Kebutuhan Diniliki

Paket/Kormpelensi Kehalian Narria Alat Rasio Alat Keterangan
Jumiah  Sstuan  Jumish  Satuan
. %
N e Konfirmasi Penghapusan Mulimesfia (KUR.013)! .
? ) Proses ini skan menghzpus sehruh dat perabitan yang mungkin sudsh anca is, Yakin ingn
‘ <4 melantan proses ne
3 o
Ho

a in ‘

6 ‘
an D 5 | ki “

o Hutm o

10w o

+ | Mukme: o

Tekan tombol “Yes” maka daftar alat dan seluruh penyesuaian data dalam
kolom “Kebutuhan” maupun kolom “Dimiliki” akan dihapus, tetapi tetap

diperbolehkan untuk menabah Paket/Komptensi Keahlian yang sama.

Menu Kelengkapan Dokumen

Pada menu Kelengkapan Dokumen, sekolah bisa menggunakannya sebagai alat
untuk melengkapi seluruh dokumen-dokumen yang dibutuhkan terkait bantuan
yang mereka akan terima, misalnya dokumen surat pengantar dari Dinas

Pendidikan Provinsi, dokumen SK pengangkatan TIM,dll.
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Berikut adalah halaman utama menu kelengkapan dokumen :

Last Sync : 27 Februari 2019 12 Hari 14 Jam 55 Menit 56 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

"' SyncDapodik | i Petunjuk | I ProfiiSaya | B Keluar

4 nerands pepan | | Kelenqkapan Dokumen

| IS
o :
= o kb Dol [ o I

S ——

4 % Dashboara Nama Bantuan: =
Lampran
[ Pesan ] R pin Fe
« Ml waster (= rorm kelengiapan | = uralan
[SELH

Tahoma \iBzOlA A Y- E==@aEsEg

' mencapsian SMK |
(7] Revialsasi MK
418 Bantuan
+ [l Pengajuan Bantuan

[ Verfias Data

[ Kebuthan At utama

[ Darar Bantuan Drenma

Gambar 17. Tampilan menu kelengkapan dokumen

Sekolah memilih jenis bantuan terlebih dahulu sebagai tanda dokumen yang
dilengkapi adalah untuk jenis program bantuan tersebut, untuk dokumen bantuan
bisa disimpan dalam bentuk file yang sudah dikompres .RAR atau .ZIP sehingga
akan memudahkan pada saat pemeriksaan dokumen oleh tim pengelola program
bantuan yang dipilih. Sekolah juga bisa memberikan keterangan terkait dokumen
yang disertakan pada kolom tabular “Uraian”, dan untuk kolom tabular “Form

Kelengkapan”, seperti pada contoh gambar di bawah ini:

Last Sync : 27 Februan 2019 @ o 12 Hari 14 Jam 45 Menit 53 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Syncoapodk | i Potunmjuk | ; Profisaya | B Kelar
ik ingin menyertaikan dokumen diperbolenian
5/ |4 Beranda Depan | = Kelengkapan Dokumen dengan Ml L2, pal derigan (snwan Fiksiral
=
B
3
= rorm Kelengkapan Dokumen [T 1nto Bantuan
N — S —————
Narma Bartuan: [P Barcuan |57 Tahun 2010
Lampran @ pih e
Dakumen: Dokumen Petunjuk 1156 05,3 KU 2019 Bantyan-Pengembangan- Teac hing-
— — Pelaksanaan Facton-Tahun-2019 par
(= vorm kelengkapan | = ursian
Tujuan
pengisian a
persyaratzn o u
Total Nilal Bantuan Rp.100,000,000,000 10,
Kuota Penerma 500 Sekolah, 2200 000.000

Pemantastan Dana

Gambar 18. Tampilan tabular uraian
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Last sync : 27 Februan 2019 12 Hari 14 Jam 44 Menit 14 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Syncopodi | i betunjuk | I ProfilSaya | 8 Keluar
! |4 Beranda Depan | = Kelengkapan Dokumen *
F
__ Form Kelengkapan Dokumen | i Bantuan
[ fm Nama Frogram Banfuan Langsung Pengembangan Layanan BKK
Nama Bantuan: | Bantuan Langsting Pengermbangan Layanan BRK [/ Tanun 208
= Form Kelengkapan | = Ursian
| gkapan | = Dratn | Bokumen Petunjuk 1147 D56 KU 2019 Banluan-Langsung-Pengembangan-
Pelaksanaan Layanan. TRK-Tahun-2010 pal
1. Apakah SMK saudara memiliki BKK yang terdaftar di Dinas Tenaga Kerja kabupatenikota
O Y, sebutkan nomor regsiras KK Tuuan
O Tidek Total Hilal Bantuan Rp-2 500,000,000 00,
Kuota Penerima 50 Sekolah, 250.000.000

Pemantastan Dana

2, Sekolah i Cnline?

O ova
O Tidk
3. Apakah SMIK Saudara memiiki struktur BKKT
o va
O Tulde

Gambar 19. Tampilan tabular form kelengkapan

6. Menu Progres Pengajuan Bantuan
Menu ini digunakan untuk memantau progress program bantuan yang telah di
ajukan oleh sekolah. Berikut adalah contoh tampilan halaman utama menu
progress pengajuan bantuan :

™ Last syne. 27 Februan 2018 12 Hari 3 Jam 38 Menit 10 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Difutup!
eMK Syncospodk | Pemnjuk | Profisaya | § Keluar

g s Kekengkapan Pengsfuan Pross Pencatusn Penarima
% Dashboard File Dilampirk Pengisian Instrumen  Usulon PO Ditetepkan Seboga Short List SK Penerima Bantuan
[ pesan ot
o [ Master 000/D8 KNS
stepan n Bantuan Peraatan Penddian Wdpapacs
Tahun : 2018
4 Pencapaln SMK
b Keeall »
[ Retalsas S B S
Tahun : 2018
2% Bantuan
™ Eantuan Pelaksanasn Keks Industr di MK bhaldelitogean
« [l vengaguan nantuan s Wb
Jerfias Dot _
- &]
I Kebutuhan At utama
lKkekengiapen Dotwmen 1914105 62018
| Progres Pengajuan santuan 15 Bantuan Pengembengan | 2yanan BKK sos11 Lhat Hasl Pengsan Mchon Masf Mohon Maaf
=] “Tahun : 2018 Wsosuenin Program Bantuan Telh Mencapal Kuota Prigram Bantuzn Teh Mencags
I Deftar Baituan Diterina
16 Bantan Pebksarann Pemasaran Tamatan (Job Watching) SSULKEGB Liat Hasl Pengesan Hhion Maol iohon taat
= Tahun : 2018 B Program Bantyan Telah Menicapal Kuota Program Bantuan Tedh Mencapal
” ‘Banluan Pevgetian Sekcah Berbass TIK B woavdnmm
i O sae
< >
I REIDLIE

Pada awal pengajuan untuk kolom yang akan terisi adalah kolom Program
Bantuan, File Dilampirakan, dan Kolom Pengisian Instrumen (apabila program
bantuan tersebut menyertakan isian instrume untuk dilengkapi pada saat
mengunggah dokumen kelengkapan melalui menu “Kelengkapan Dokumen”).
Sedangkan kolom “Ditetapkan Masuk Short List” dan Kolom “SK Penerima
Bantuan” akan otomatis terisi menyesuaikan progres apakah pengajuan tersebut
lolos masuk shortlist calon penerima bantuan hingga ditetapkan SK penerima
bantuan atau tidak, selama pada 2 kolom tersebut belum ada pernyataan bahwa
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program batuan sudah memenuhi kuota maka artinya proses Analisa penentuan

penerima bantuan masih berjalan.

Menu Daftar Bantuan Diterima

Menu ini digunakan oleh sekolah untuk melihat riwayat seluruh daftar bantuan
yang diterima oleh sekolah berserta data detail keseluruhan setiap program
bantuan mulai dari laporan hingga perincian penggunaan dana. Berikut adalah

contoh gambar tampilan halaman utama menu Daftar Bantuan Diterima :

12 Hari 3 Jam 35 Menit 48 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" synchapadic ¢ profisaya | B Keluar

i perunjuk

I
BantuaiPengelolaan Baniiién Pelaksanaan BantuaiRévitalisasi Bantuiéih Pembangunan BEASISWA PROGRAM
4 Dashbaard
Sdlm TIK KdnEMK & Ruat Sk KEAHLIAN KHUSUS
Pesan
T
[l master 2018
. BANTUA VEMILKI  BANTU. nva VEMILIKE  DANTUARAINN YA YARGREMILIKI
=== pon KARA NTUAN KARJ TUAN KAR) UAN P
. PEMERINTAR YANG DITETAPKAN PEMERINTAR YARG DITETAPKAN PEMERINTAR DITETAPKAN
47 pencapalan SMK OLERPA BANTUAH SARANAIPRASARANA PEVBERIAN PENGHARGAAN
Reviaisas SHK | |
I
4 Bantuan
BEASISWA PROGRAM BANTUAN RUANG BANTUAN PERALATAN

+ [l Pengajuan Bantuan

(] verfices Dara

KEAHLIAN KHUSUS KELAS BARU (RKB) PRAKTIK SMK

SMIC
| ebtuhan st Utama
| Kelengkapan Dokumen

b 2016 2016 2016

J rogres Pengaan Bantuan PEMBERIAN BANTUAH AR BANTUAH SARANAIPRASARANA

] Datar Bantuan Dierima

Gambar 20. Tampilan halaman utama menu Daftar Bantuan Diterima

Pada setiap kotak mewakili setiap satu jenis program bantuan dan di dalam setiap
kotak tersebut terdapat detail pelaporan, dokumen dan hal lainnya yang
berkenaan dengan bantuan tersebut, untuk membuka detail bantuan tersebut
cukup dengan klik pada kotak bantuan sesuai dengan bantuan yang ingin di lihat
atau ingin di lengkapi laporannya, maka sistem akan menampilkan sebuah form
besar yang berisi detail bantuan tersebut, seperti pada contoh gambar di bawah

ini ;
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Bantuan Pelaksanaan Kelas Industri di SMK

(5 stmen o] v v

Tu i PinFie | £ upoad
D @ YO N a No. Nama Laporan Catatan Perbaikan ‘Waktu Unggah
1 20190131 10:55:33
Laporan  LAPORAN. Lapora Laporar U
AKNr (100% Awal (0%) . Laporan Akhr (100%)
50%) 2 8 Tenma Kash, Dokumen 2018-10-19 10:04:49
aporan telah dievakiasi
Laporan Awal (0%6) Gan dinyatakan sesuat
) Tenima Kash, Dokumen 2018-10-15 10:29:04
aporan telah dievakiasi
dan dinyatakan sesuai

Laporan Kemajuan
Pekerjaan (50%)

‘° @
Rencana pelaksanaan
pekerjaan yang
menggambarkan

2018-08-08 10:23:50

pelaksanaan
pekeran/kegatan mubl
dani persapan sampal
dengan serah tenma
pekerjaan

soh

Format Informast
Bantuan

2018-08-08 10:23:31

Gambar 21. Tampilan form detail dokumen terkait bantuan

Setiap jenis bantuan akan berbeda jenis palaporan yang dibutuhkan, sehingga
jumlah tabular yang muncul pada formnya juga memungkinkan berbeda. Pada
contoh di atas adalah form untuk bantuan Sekolah Berbasis TIK sehingga muncul
2 tabular yaitu tabular “Dokumen terkait Bantuan” dan “Foto Kegiatan” . pada
tabular “Dokumen terkait Bantuan” pihak pemberi bantuan dalam hal ini adalah
Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan membagikan seluruh
dokumen-dokumen yang wajib diketahui sekolah, seperti format laporan dll.
Melalui tabular “Dokumen Terkait Bantuan” ini juga sekolah dapat mengunggah

seluruh laporannya melalui tabular ini seperti pada contoh gambar dibawabh ini:

las Industri di SMK

Terkait Bantuan

wiakiu Unggah

@ BB'® o BoBE-B i S ——

()
®
z
T

Pilh eruntukan Dokumen
Laporan: ih Pecunmulkan Dok ~ 2018-08-08 10:23:50

Laporan AKni (100%)

Page 1 | oft by

Gambar 22. Tampilan upload dokumen terkait sesuai laporan

Jadi pada saat sekolah menggunggah sebuah dokumen maka sistem akan
menampilkan sebuah form tambahan sehingga sekolah bisa memilih bahwa

dokumen yang sedang diunggah ini di peruntukkan untuk laporan yang mana.
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Setelah sekolah mengunggah dokumen laporan maka akan terdapat proses
pemerisaan laporan oleh pengelola bantuan di Direktorat PSMK, proses
pemeriksaan dapat dilihat pada tebel kecil yang berada pada sis kanan atas, pada
tebal tersebut akan diinformasikan apakah laporan yang diunggah sekolah sudah
benar atau masih terdapat kesalahan, jika masih terdapat kesalahan pada laporan
tersebut maka akan akan ditolak dan di informasikan terkait kesalahan dan
perbaikannya sehingga sekolah dapat memperbaiki laporannya dan meunggah
kembali laporan yang benar. Dan apabila laporan sudah benar dan disetujui oleh
Direktorat PSMK maka laporan tersebut akan di terima dan jenis laporannya akan
di kunci sehingga sekolah dalam melanjutkan untuk melengkapi jenis — jenis

laporan selanjutnya.

Selain itu sekolah juga dapat melaporkan progress kegiatan pelaksanaan program
bantuan dalam bentuk gambar malalui tabular “Foto Kegiatan”, seperti pada

contoh gambar di bawabh ini :

BANTUAN PENGEMBANGAN TEACHING FACTORY DI SMK.

Gambar 23. Tampilan upload foto kegiatan
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B. Ketua MKKS

MKKS adalah singkatan dari Musyawarah Kerja Kepala Sekolah dibentuk oleh para
kepala sekolah, dalam hal ini khususnya untuk tingkat Pendidikan Sekolah Menengah
Kejuruan yang ketuanya medapatkan akses khusus masuk ke dalam aplikasi Takola
SMK sebagai ketua MKKS dalam suatu Kabupaten atau Kota.

Tugas utama ketua MKKS dalam Aplikasi Takola adalah untuk membantu dan
mendampingi sekolah yang berada pada wilayahnya untuk melakukan verifikasi data,
dan jika seluruh sekolah telah selesai melakukan verifikasi dan melengkapi datanya
maka tugas ketua MKKS selanjutnya adalah membantu dalam proses pengajuan
pengesahan data ke Dinas Pendidikan Provinsi secara online menggunakan modul

yang terdapat pada aplikasi Takola SMK ini. Berikut adalah contoh tampilan halaman

utama login sebagai ketua MKKS :

R OG0 AT

© Beranda Depan
Kab Contoh Kita
s Pengumuman oleh Direktorat Pembinaan SMK
S / can x|

Administrator
Pesan Untuk Mempermudah Penggunaan Apikasi TAKOLA SHK,
Stahkan mengunduh fie

Berkut adalah daftar Kontak Heipdesk masig masing Pro

g Provins
DAFTAR HELPDESK APLIKASI TAKOLA
DINAS PENDIDIKAN PROVINSI

NO | PROVINSI NAMA PESERTA NO HP
1 |Aceh Jalinus, S.Pd 081360476716
2 |[Bali Putu Inna Anggayani 087779999279
3 Banten Asep Mudzakir 081932222759
4 gl Sidarta Gautama, S.Pd 085384035292
5 DI Yogyakarta Riki Andesco. S.Kom 081904153530
Page 1 oft - Displaying 1- 202

Gambar 24. Tampilan halaman utama login sebagai ketua MKKS

Berdasarkan halaman utama yang ditampilan pada menu ketua MKKS terlihat bahwa
hak akses untuk kepala sekolah yang khusus login sebagai ketua MKKS akan
mempunyai 3 menu utama yaitu :
1. Menu Pesan
Menu ini dipergunakan sebagai sarana untuk bertukar pesan antar pengguna
aplikasi Takola layaknya seperti sebuah email. Tujuan menu ini adalah agar bisa
saling berkomunikasi antara sekolah dan sekolah lain atau antara sekolah dengan

Direktorat PSMK terkait data maupun perihal bantuan yang diterima oleh sekolah.
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Berikut adalah tampilan halaman utama dari menu Pesan :

Last Sync = 12 Hari 3 Jam 30 Menit 23 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
Synchapodk | | Detunjuk | ! ProfiSaya | § Kehuar

g

s & Presan Masu | - pesan Keluar

[y BuatEmal [ Hapus By Refesh Can %P
Darl Judul Link Tanggal

44 Bantuan
# [ pengajuan Bantuan
[ vertis pata

[ Pengesanan Data.

Page 0 of0 b b & No data to display

Gambar 25. Tampilan halaman utama dari menu Pesan pada ketua MKKS

Pada halaman utama tersebut terdapat 2 tabular yaitu tabular “Pesan Masuk” dan
tabular “Pesan Keluar”. Pada tabular pesan masuk akan berisi daftar pesan yang
di kirimkan pengguna lain ke ketua MKKS, isi dalam pesan masuk dapat berupa
teks biasa atau link laman web. Setiap pesan akan disertakan fungsi-fungsi yang
berkaitan dengan “Pesan Masuk” seperti fungsi untuk membuat email baru, fungsi
untuk menghapus email, dan fungsi untuk merefresh data email/pesan yang

masuk.

Untuk membuat email/pesan baru, cukup dengan menekan tombol “Buat Email”
pada tabular “Pesan Masuk” sehingga akan muncul tabular baru yang berjudul
“Pesan Baru” seperti pada contoh gambar di bawah ini:

12 Harl 3 Jam 29 Menit 22 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

PAROLA)
|.)..!J;,l‘l;§ " syncoapodik | i Petumjuk | ¢ ProfiSaya | § Kelar

e

24 ki Pesan

8 Dashboard Kepad: ~
"-“‘:;““”“““"“““".““. Tudul:

4 Bantuan Tahoma VB ruKNA-Y-EER @ EEE

|

+ [l Pengajuan Bantuan
[ verfias: Data

[ engesshan pats

Gambar 26. Tampilan buat pesan baru pada pengguna MKKS
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Pada form tersebut terdapat 3 kolom isian yang harus diisi, yaitu adalah kolom
“‘Kepada” yang akan diisi dengan nama pengguna aplikasi Takola yang akan
menjadi tujuan pengiriman email/pesan. Kolom “Judul” diisi dengan judul
email/pesan yang akan dikirim, dan terakhir adalah kolom teks lebar yang
digunakan untuk menuliskan isi dari email/pesan. Pada tabular pesan keluar akan

berisi riwayat daftar pesan yang telah dikirim oleh pengguna, seperti pada contoh

gambar berikut :

Page of 0 2 No data to display

Gambar 27. Tampilan tabular pesan keluar

2. Menu Verifikasi Data
Untuk menu Verifikasi Data bagi Ketua MKKS, menu ini hanya berfungsi untuk
mengontrol dan memonitoring validasi data oleh semua sekolah di wilayahnya,
sehingga ketua MKKS tetap tidak dapat merubah data yang diisi oleh masing-
masing sekolah. Untuk melakukan proses pengesahan data hasil verifikasi oleh
masing-masing sekolah, maka juga disediakan fitur untuk ketua MKKS bisa
mengunduh data rekap sehingga bisa digunakan sebagai lampiran dalam
pengajuan pengesahan data ke Dinas Pendidikan Provinsi. Berikut adalah

tampilan halaman utama menu verifikasi data bagi ketua MKKS :
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12 Hari 3 Jam 27 Menit 36 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

Synchapodik

i Petunjuk | 1 ProfiSaya | § Keluar

4 peranda pepan [ pesan * | venfikasi nata *

- - [ ) e omron [ ot

e Paket Keahilan il
Nama Sekclah 0
m
Daftar Diterima | Total Tl S0t | Daftar ‘Siswa tesbanyak

ms

1 o SMKS DARUN NAJAH LEMPUING s 5 o - 3 o ]
2 o SMIKAL KAUTSAR SRIWLIAYA LEMPUING €8 & 254 - 7 &
S 3 SHCSLAN RADEN FATA IUGUMULYO LEPUNG M & 207 E & o
] 4 W SMEN 1 LEMPUING. 230 200 575 - 1 2
] 5 o SMKN I MESUTT 14 104 25 - 9 2
5w s sEe 2 2 1 - w0
] 7 o SMKN 1 TANJUNG LUBUK 14 24 500 - 16 1
al] & ' SMKN 1 KAYUAGUNG. 827 520 1382 38 46
al] 9 o SMKN 2 KAYURGUNG 400 304 74 - ko 21

W4 e 1 |of1| b bl @

Gambar 28. Tampilan utama menu Verifikasi Data

Untuk dapat memonitoring proses verifikasi data sekolah, maka khusus ketua
MKKS akan ditampilkan data seluruh sekolah di wilayahnya. Untuk mengunduh

rekap data hasil verifikasi data oleh sekolah dalam bentuk file excel, pada bagian

| é Download Rekap

atas data terdapat tombo yang bisa digunakan ketua MKKS

untuk mengunduh datanya. Berikut adalah contoh hasil unduhan data rekap oleh

42 Harl 3 Jam 26 Menit 39 Detlk , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
§ Kehiar

Syncapodic | i Petunjuk | | ProfilSaya

HKKS | pera
o s p = @ con | [ wton |2, powniad sekap | &) expore e |
I Dashboard Siswa Paket Keshlian Jumial
[ Ne Nama Sekolah Proc
| pesan il St Rombel
Daltar Diterima — Total Mondox | Daftar Siswa terbanyak —
Opening KAB CONTOH xis % [ &
D1 S DK A e s s E 3 o
‘You have chasen Lo oper:
5] 2 SHKALKAUTSAR SRINDATA LEWPUG ) 8 254 5/ KAB..CONTOH.ls 7 6
which is: Microsoft Excel G7-2003 Woricheet
n 3 of SMKISLAM RADEN FATAH TUGLMULYD LEMPUING 68 &8 207 Trom: hitpy/frakoladitpsminet 6 o
‘What should Firefax o with this file?
54V SHiLLERDG 220 200 575 Py a2
@{Tpen with | Microset Excel (detaui -
55 o S Luesu 104 104 25 El 2
Do this utamatically for files like this from now on.
o8 s TG st 2z a7 a9 wooa
=
LT S TR LB 234 2 500 6 1
FE v s LG 827 s20 1382 - RS
L0 v semzeaAGG 00 304 21 2 on
< >
D Jan s i@

Gambar 29. Tampilan menu download rekap
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F # | Normal Bad Good €m Sx [ IAwowm - Ay p
: > Fill- :

., 0

) . Slerge & Comer - T % 3 o 4 Conditionsl Fomatas peutral T I - e Ostee Fomas _ Sonk Fnad
- Format Painter 2 Formatting = Table = z - Qlear Filter - Select
Cipbaard : on B S Mumber : sy cots eang -

Ummam (Kel.A & Sumlah Ruang Praktik
KeLB)

‘Tahun Pelajaran 2018/2019

sumish

Iumiah
Laborator

Lahan
Siwa | Siswa SMKyang | Dattar Paket Keahlian Kompetcasi Keahiian | PoHEtKEShiia/ KompeteasiKeahiisn | lnlsh Teer | g [

) Sioma engan Siswa Terbanyah Rombel Petemakan(B)
Mendattar | Diterima mandok forwirmris

Adaptif

n 2 3 a s w 7 s 0 w n 1 1 1 B |1 1] ] 1w

AMKS KESEHATAN PRIMA
MK KESEH —— 0 s v % | s | 2| mwmwcw | o 1

5 [ parunnaian

5 [seaLkaursan
[SaIwIATA LEMPUIN

Gambar 30. Tampilan contoh hasil download rekap

Setelah mengunduh data dalam bentuk excel, maka ketua MKKS harus mencetak
file excel tersebut dan meminta sekolah untuk memberikan paraf pada kolom
“Paraf Sekolah” yang terdapat pada masing-masing data sekolah. Jika di
kabupaten/kota terdapat cabang dinas/ UPTD/ Perwakilan Dinas Pendidikan
Provinsi maka ketua mkks harus meminta tanda tangan dari cabang
Dinas/UPTD/Perwakilan Dinas Pendidikan Provinsi ( mengikuti kebijakan masing-
masing Dinas Pendidikan Provinsi apakah wajib meminta tanda tangan cabang
dinas terlebih dahulu sebelum pengajuan pengesahan atau tidak perlu).

Menu Pengesahan Data

Menu pengesahan data adalah menu yang digunakan oleh ketua MKKS untuk
mengajukan pengesahan ke Dinas Pendidikan Provinsi secara online, sehingga
bagi daerah yang terkendala permasalahan geofrafis atau yang membutuhkan
biaya besar hanya untuk pergi ke Dinas Pendidikan Provinsi maka menu ini akan
menyelesaikan persoalan tersebut, karena proses pengesahannya dilakukan
secara online melalui aplikasi Takola SMK. Berikut adalah contoh tampilan

halaman utama menu pengesahan data :
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12 Hari 3 Jam 25 Menit 16 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" SyncDapodik | Petunjuk | ! ProfiSaya | E Keluar

] Daftar Pengajuan Pengesahan Akiit

© mutban 4§ Beraken Pengapien  Pengayan Drock (@) Pengauan Dseng
18 pashboard No data found
L Pesan W Pae 0 of0 b M@ o data to dispiay
4 Bantuan [] Daftar Riwayat Pengajuan Pengesanan
« [l Pengajuan Rantuan ‘Seifd' Q search
] Pengajuan Cleh Disetujui Oleh Lembar Pengesahan Catatan WILAYAH Waklu Pengaiuan
o | B 1 Kkab Contoh kts Pengeuan Dioiak (Lembar Pengesatn) ok tester ke conTon 201808 18 12:25:95
Fl 2 kabConhkm Pengajuzn Dioiak (Lemizar Pengesahan) toiong dicekkk KRB CONTOH 018.02.23 131858
Fl 3 xbcowhkm Pengauan Dok {Lembar pengesahan) Kne conTon 2017-11:28 11336105
re L et b @

Gambar 31.Tampilan menu Pengesahan Data

Pada halaman tersebut dibagi menjadi 2 tabel data yaitu tabel “Daftar Pengajuan
Pengesahan Aktif” dan tabel “Daftar Riwayat Pengajuan Pengesahan”.

Untuk membuat sebuah pengajuan pengesahan, maka ketua MKKS harus

menekan tombol © Buat Baru

jika sedang tidak ada pengesahan yang aktif
menunggu disahkan, akan tetapi jika sudah terdapat pengajuan yang sedang

dalam proses pengesahan dan belum disahkan dan ketua MKKS ingin

3¢ Batalkan Pengajuan
membatalkannya cukup dengan menekan tombol dan

segera buat pengajuan yang baru. Berikut adalah contoh tampilan form untuk

membuat pengesahan baru :

12 Hari 3 Jam 24 Menit 9 Defik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" SyncDapodik | | Pelunjuk | ! ProfiSaya | B Kelar

2 Deranda Depan | 2] Pesan * | = Verifkasi Data *

Kab Contoh Kita r
MEES " Daftar Pengajuan Pengesahan Akt
O puatBaru 3 Batakan Pengzjuan 8 Pengajuen Dok & Pengajuan Disstui
41 Dashboard Mo data found
[]pesan I \ Page ! ofo| b ol @ Mo data to display
+.8 Bantuan o o wgajuan Pengesa x
4 [l Pengajuan Bantuan search | Fom
et D o Pengojuan | Fis Pengssshan (Waib): a Wokiu Pengajuan
T Bregermpan 7 O 1 KabContoh | Catatan: e P IUIAAA-Y- EES@EC B 2015-08-18 12:26:46
B 2|rsom TAIS013 s pesdoslon Gt ang e dpet pode st BenOahan yang Gerkon pods o EIRIDIETED
M 3 boomn - ] 20171129 1196145

 Paget | of

5 smpen [[# e

< >

Gambar 32. Tampilan form untuk membuat pengesahan baru
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Pada form tersebut ketua MKKS wajib melampirkan atau menyertakan file hasil
scan rekap data dalam bentuk file PDF, sehingga jika sudah disimpan maka
tampilannnya akan berubah menjadi seperti berikut :

e | | ot | 8 e

0 bakes 1 Daftar pengajuan Pengesahan Ak
& Bust Baru 8§ Batakan Pengajuar 8 Pengajuan Dioksk @ Pengajuan Disctuu

KAB. CONTON, 04 Maret 2019 A TIUR,

(Lembs Pengesahan) (Menunggu Persetihian)

Verfhas Data Kl Cantoh Kia Dinas Pendidkan JAWA TMUR

A URCIE
. Daftar Rivwayat Pengajuan Pengesanan
Search Q Search
Pengajuan Oleh Disetujui Okch Lembar Pengesshan Catatan wiLaYAH woktu Pengajuan
1 Kab Contoh Kita Behim Dsetuui {Lemiar Peogesatun) Pengajian Pengeshan data n dbiat KAB. CONTOH 2019-03-04 20:37:32
et OIS

- berdasaran date yang terdapat pada lembar
pengesahan yang dsertakan pada form

© 2 KebConlohkia fhombr Pergesatun) ok tester HAE. CONTOH 20160618 12:26:46
B 3 Kab Contoh Kita {Lembr Pengesahan) tokong dicekkk KAB. CONTOH 2018-02-23 13:18:56
{Lemixe Pengesahon) S
4 Kab Conton Kita KAE. CONTOH Y

Page 1 ofl
Pengesahan Instrumen Telah
Desiukan Ke Dnas Prowins|

Gambar 33. Tampilan contoh hasil pengajuan pengesahan

Pada sisi sebelah kiri adalah bagian kolom untuk ketua MKKS dengan lampiran
lembar pengesahannya, sedangkan di sisi sebelah kanan adalah kolom bagi

Dinas Pendidikan Provinsi.

C. Dinas Pendidikan Provinsi
Sejak diberlakukannya undang-undang 23 tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah
maka pengelolaan Sekolah Menengah Kejuruan yang awalnya di bawah Pemerintah
Daerah Kabupaten/Kota beralih ke Pemerintah Provinsi, maka dengan itu Dinas
Pendidikan Provinsi juga mempunyai peran penting menjadi bagian dalam rangkaian

proses pengesahan data verifikasi yang diajukan oleh sekolah.

Dinas Pendidikan Provinsi akan menerima akses khusus untuk dipergunakan masuk
ke dalam aplikasi Takola SMK, selain untuk memberikan pengesahan data, Dinas
Pendidikan Provinsi juga dapat melihat seluruh data satuan Pendidikan khusus nya
Sekolah Menengah Kejuruan baik data pokok sekolah maupun data bantuan yang
diterima oleh masing-masing sekolah. Berikut adalah contoh tampilan halaman utama

untuk akses Dinas Pendidikan Provinsi :
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12 Hari 3 Jam 20 Menit 50 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" Symepapodk | i petumjuk | ProfiSaya | F Kehiar

Isi

% Dashboard -
' Administrator
[ pesan Untuk Mempermudah Penagunaan Aplics! TAKOLA SMIK,
[ aser ‘skahkan mengunduh fie Panduan Pelaksanaan TAKOLA SMK,
‘
] Gambar Ske Pan Sekoah Berkut adalah daftar Kontak Helpdesk masing-masing Provins! :
[ Pemetaan At Utama DAFTAR HELPDESK APLIKASI TAKOLA
418 Bantuon DINAS PENDIDIKAN PROVINSI
« I pengajoan santuan [ PROVINSI NAMA PESERTA NO HP
[ verfkasi Data 1 |A1:sh Jalinus, S.Pd 081360476716
5 Pengesaban bota 2 |Bal Putu Inna Anggayani 087779999279
) 3 Banten Asep Mudzakir 081932222759
] e samuen e 4 |Bengkulu Sidarta Gautama, S.Pd 085384035292
4 [ pusat unduhan 5 DI Yogyakarta Riki Andesco, S.Kom 081904153530 v
[#) Data Penerima Bantuan o4 page 1 of & Dpiayng 1-20f2
4299, Sistem
8091 User

Gambar 34. Tampilan halaman utama pengguna Dinas Pendidikan Provinsi

1. Menu Pesan
Menu ini digunakan sebagai sarana untuk bertukar pesan antar pengguna aplikasi
Takola layaknya sebuah email, tujuan menu ini adalah agar bisa saling
berkomunikasi antara sekolah dan sekolah lain atau antara sekolah dengan
Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan terkait data maupun perihal
bantuan yang diterima oleh sekolah. Berikut adalah tampilan halaman utama dari
menu Pesan :

Last sync: - 12 Hari 3 Jam 18 Menit 22 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" syncbapodik | i Petunjuk | ! Profisaya | E Keluar

anda bepan | = pesan
L 17

D 50 o | o ]

L Buat Emal (o Hapus Bt Refresh

caii =2
Dari Judul Link Tanggal
[ Gamisar Ste Pen sekoksh
[ Pemetaan At Utama
4,8 Bantuan
+ [ Pengajuan Bantuan
= verfkasiData
= Pengesanan Dat
= Datar Bantuan Dtesima
[ pusat Unduhan
(%] Data Penesina Bantuon
43 v0. sstem
fose eer
ool b @

Gambar 35. Tampilan halaman utama dari menu Pesan

Pada halaman utama tersebut terdapat 2 tabular yaitu tabular “Pesan Masuk” dan
tabular “Pesan Keluar”. Pada tabular pesan masuk akan berisi daftar pesan yang
di kirimkan pengguna lain ke kita, isi dalam pesan masuk dapat berupa teks biasa
atau link laman web. Setiap pesan akan disertakan fungsi-fungsi yang berkaitan
dengan “Pesan Masuk” seperti fungsi untuk membuat email baru, fungsi untuk
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menghapus email, dan fungsi untuk merefresh data email/pesan yang masuk.
Untuk membuat email/pesan baru, cukup dengan menekan tombol “Buat Email”
pada tabular “Pesan Masuk” sehingga akan muncul tabular baru yang berjudul

“Pesan Baru” seperti pada contoh gambar di bawah ini:

12 Hari 3 Jam 2 Menit 49 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Syncbapodik

Last Sync ; -

: ProfiSaya | § Kehar

© Petunjuk

.
Eommemmpme—g

4 K Pesan

4% Dashboard Kepada:
Pesan vt

[fhoma -] B 7 0 A X A-¥Y- EEZB@IIEE @

4,4 Rantuan
o [l Pengajuan Bantuan
5 verfikas Data
= pengesanan Data
7 Daltar Bantuan Dierima
[ pusat Unduhan
[£) Data Penerima Bantuan
4209, Sitem

Beomavm

Gambar 36. Tampilan pengiriman Pesan Baru pada pengguna Dinas Pendidikan Provinsi

Pada form tersebut terdapat 3 kolom isiannya yang harus diisi, yaitu adalah kolom
“‘Kepada” yang akan diisi dengan nama pengguna aplikasi Takola yang akan
menjadi tujuan pengiriman email/pesan. Kolom “Judul” diisi dengan judul
email/pesan yang akan dikirim, dan terakhir adalah kolom teks lebar yang
digunakan untuk menuliskan isi dari email/pesan.

Pada tabular pesan keluar akan berisi riwayat daftar pesan yang telah dikirim oleh

pengguna, seperti pada contoh gambar berikut :

12 Harl 3 Jam 1 Menit 22 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
E Kelar

"\ Synchapodik | i Petunjuk | ! Profi Saya

Gambar Site Plan Sekolah

e——
: e

(4l Buat Emal (o] apes g Refresn Gani P
Kepada Judul Link Tenggel

o = Pemetaan Alat Utama
8 Bantuan
+ [ Pengajuan Bantuan

] verficas Data
= pengesanan Dot
[ Defar Bantuan DEznma

+ 1 pusat unduhan

[£) Data Penerrma Bantuzn
4300, Sktem

B90 user

|Page 0 ofo| b M@ No data to display

Gambar 37. Tampilan menu pesan keluar
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2. Menu Verifikasi Data
Karena keterlibatan Dinas Pendidikan Provinsi dalam proses pemberian
pengesahan data, maka Dinas Pendidikan Provinsi juga harus dapat melihat data
hasil verifikasi setiap sekolah yang berada dalam wilayah provinsinya.
Berikut adalah contoh tampilan gambar menu Verifikasi Data untuk Dinas
Pendidikan Provinsi :

12 Hari 2 Jam 59 Menit 30 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!

" syncoapodic | i petunjuk | ! Profisaya | B Keluar

4 seranda pepan

| I
datasaku|DinasProvinsi | pata
cari - ~ | @ cai [ wwan || 2 pownloa Rekap [ ] Export Data
4 ¥ pashboard Sisw Paket Keahlian Jumlal
O N Nama Sekolah Proc
pesan i P Rombel
Daftar Ditesima~ Total T 30| pattor Siswa terbanyak
o [ Master ms
S —— 1| SYKN 1 ANGGUT /SMKN 5 BENGKULU SELATAN 15 1 & Temkspesa v 5 o
g eknk Auo Vi

e
Pemetaan At Utama - Busana Bulk.

% Dantuan 2/ SMKN 2 BENGKULU SELATAN 70 &8 73 o - Jarmgar - Agrbens 13 16
i 1
4 [l Pengajuan Bantuan i Ternok Unagas
 pengo ] Jan FDBLA dan KLt Jarngar
YT Tanaman Fangan dan Harkuk
laan can Pesbenitian Torarman

- 37 SMKN 1 BENGKULL SFLATAN a4 38 1082 0 - pemasaren Mutimedi 36 28
~Tata Ausana

= Daftar Bantuan Diterima - Akuntans dan Keuangen Lembaga
- Otomatsasi dan Tata Kekla Perkantoras
4 I pusat unduhan n - Auntansi
~Tata Boga

- Admiistiasi Perkantoran
[¥) Data Penerima Bantuan e

- Mutimed

ja
4 209, simtem - B Damg dan Pemasaran

E 47 SHKN 4 BENGKULU SELATAN a0 2 227 o - Multimedia
~Teknk Kendarzan Ringan

- Auntans

- Aunfans! dan Keuangan Lembaga
- Teknk Kendaraan Ringan Oomatr

* SN 9 RENGKINI I ITARA s 55 140 - At Prekantran 7 n
< >

o[ T ¥ @ W m s
Gambar 38. Tampilan menu Verifikasi Data untuk Dinas Pendidikan Provinsi

Pada menu ini juga dilengkapi dengan menu pencarian yang dapat filter

bedasarkan Kabupaten/Kota dalam Provinsi tersebut. Selain itu Dinas Pendidikan

Provinsi juga dapat mengunduh data per Kabupaten/Kota atau seluruh data

sekolah dalam satu Provinsi dalam bentuk file Excel melalui tombol

] Export Data |

3. Menu Pengesahan Data
Menu pengesahan data adalah menu yang digunakan provinsi untuk melihat data
pengajuan pengesahan data yang dikirimkan oleh ketua MKKS. Berikut adalah

contoh tampilan halaman utama pada menu pengesahan data :
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, Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
ik | 1 Petunjuk | ! ProfiSaya | 8 Keluar

i, pasiiken anda sudah i hasi scan untuk di lamgirkan di

| E—
pre—— . Ak =
@ BustBan 3§ Batakan Pengajuan % Pengajusn Dicik (@ Pengajusn Disetupi

1 pashboard
KAB, REIANG LEBONG, 0% Oktober 2018 BENGRAL,
] Pesan
[l master
(Lembor Pengesshan) (enunggu Persetujuan)
| Gambar Ste Plan Sekoiah
Pemetan At Lzma MKKS KAB. REJANG LEBONG. Dinas Pendidkan BENGKULL
% Bantuan
+ [l Pengajuan Bantuan Page 1 ofwn| b M & W owngi-rore
= vermwasi Dot ] Daftar Riwayat Pengajuan Pengesahan
o e search Q search
] Pengajuan Oleh Disetujui Oleh = Lember Pengesshan Catatan WILAYAH ‘Waktu Pengajuan
[ Daftar Bantuzn Drerma
1 MKS KA, REJANG LESONG Bekun Dietupil (Lembar Pengesshan) Pesigajuamn Pengesatian data i dbuat KAB, REJANG LEBONG 0161009 10:45:11
I pusat Unduhan data Verfkas Wiayah yang d
“ ] perbard per tanggal 3/9/2018 dtau
bemdaserken data yang terdepat pada ember
[£1 Data Penerma eantuzn pengesahan yang disertakan pada form inl
399, Sistem
2 KK KAB, BENGRULU UTARA  Bekum Deselupl (Lembar Pengesabun) Pengajuan Pengesahan data i dbuat KAB. BENGRULU UTARA 2018:05-15 08:54:07
B usee besdasarkan data Verfkasi Wiayah yang d
pesbaru per tanggal 15/8/2018 atau

3 MRKS KA. LEBONG Belum Dsetupl (Lembear Pengesahan) Pengajuan Pengesahan data v dbuat KAB. LEBONG 20160913 09:22:36

data vana terdanat pada embar v

Gambar 39. Tampilan menu pengesahan data

Dengan menggunakan menu ini maka Dinas Pendidikan Provinsi dapat memantau
daftar pengajuan yang dikiim oleh ketua MKKS di masing-masing
Kabupaten/Kota. Untuk memberikan persetujuan pengesahan data, maka Dinas
Pendidikan Provinsi terlebih dahulu harus mengunduh lampiran yang disertakan
oleh ketua MKKS pada saat pengajuan untuk dapat diperiksa dan dibandingkan
dengan kondisi data di aplikasi sebagai pertimbangan. Jika Dinas Pendidikan
Provinsi sudah setuju dengan data-data tersebut, maka dinas provinsi harus
mencetak lampiran yang disertakan ketua MKKS untuk dimintakan tanda tangan
Kepala Bidang atau Kepala DInas Pendidikan Provinsi. Selanjutnya cetakan
lampiran yang sudah bertandatangan discan dalam bentuk file PDF untuk
digunakan sebagai lampiran persetujuan pengesahan data.

5 Last $ync 12 Harl 2 Jam 56 Menit 55 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" Synchapodik | 1 Petunjuk | ! ProfiSaya | & Kehmr

/* Beranda Depan | (] verifikasi Data * | [] Pengesahan Data *

Bengkulu r
= = han Ak ~
) BuatBary 3§ Batakan Pengajuan 38 Pengajuan Dicek @ Pengajuen Disetujui

/& pashboard
- KAD. REJANG LEBONG, 09 Oktober 2018 BENGHULL,
B | Form Persetujuan Memberi Pengesahan ®
Form Inggu Persetujuan)
= Gambar Ske Pan sekoah .
Fie POF Pengesahan: Ll
B Pemetacn Ak hama Catatan: ahoma B I ulA v A ¥ EEE@EE R fendidikan BENGKULY
& Bantuan Persenujuan data ni di buzt pada tanggal 4/2/2019 yang didasarkan data yang diampirkan oieh ketua
| MIRKS atau berdzsarkan data yang tebh des okh Sekelah
+ [ Pengajuan Bantuan Page W oenai-torn
Vertfias! Data ) oattar g
] Pragemston ek —
- (| i YAH Wakiu Pengajuan
Daftar Bantuan DEenma Smpan [ Tuty
1M B smeen [ rutwp | | 201810.09 104511
. berdasarkan dat Verfias! Wiyah yan o
I Prat Uncitan ] perbar per tanggs 9/3/2018 a6au
berdasarkan deta yang terdapat pad kmbar
12 et penerma sannan pengesahan yang Geerakan pac fom .
4299, Sitem
2 MKKSKAB. BENGKULUUTARA  Behim Disstui embar Pengesahar: i Kne. 0180515 085407
bendasarkan data VeTikas! Wiayeh yang 6
9.1 U
Riovvser B perbarui per tanggal 15/8/2018 atau

berdasarkan dsta yang tedapat pada lmboar
pengecahan yang dsaakan pads frm .

3 MKKS KAB. LEDONG. Belim Dietujul {Lember Pengesahen) Pengejuan Pengesahan data ni douat KAB, LEBONG 2018-05-13 09:22:36
berdasarkan data verFkas! Wisyah vang i
B perbarul per tanggel 14/3/2018 atau
berdasarkan data yang tesdiapat pada kmbar v

Gambar 40. Tampilan form upload persetujuan pengesahan oleh Dinas Pendidikan Provinsi
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4. Menu Daftar Bantuan Diterima
Menu ini berisi data sekolah yang berada di wilayah Dinas Pendidikan Provinsi,
setiap sekolah dapat melihat detail seluruh bantuan yang pernah diterima sekolah
tersebut hingga detail laporannya. Berikut adalah tampilan halaman utama menu
daftar bantuan diterima untuk Dinas Pendidikan Provinsi:

12 Hari 2 Jam 53 Menit 50 Detik , Usulan Bantuan Tahun 2019 akan Ditutup!
" syncoapodi ! profisaya | E Kehaar

i petunjuk

‘ Q i /] Export Data Detal ‘
¥ Dashboara
[ Pesan Riwayat Bantuan
Harma SMK - Tolal Siswa Rombel | Pakel Keahi
+ [l waster Usulan Bantuan Terskhir
[ Gambr She Flan Sekoiah -
1  [2018] BANTUAN PENGEMBANGA LAYANAN BKX st Update Tahun 2018 a3 2 Semester
2] Pemetaan At Utama (1 Paket)
RKB - 4; RPS - 3; Rehab = 3 - Teknk B
48 Bantuan v [z018) unan
L Kab, Bengkuts Utara SISWA (RPS) SMK. R.PeUSTakaaN = 0 Al Prakik = 17 set - Teknk K
. j paker
[l pengajuan Bantuan Sefnschoh - (2 paber) ey
whd ] 3 ©[2007] PEMBANGUNAN RUANG PRAKTIK SISWA
(RPs) Tk
©[2017] PERALATAN PRAKTIK 58K - Teknk ke
i Y (2016 BANTUAN RUANG KELAS BARU (RKB) SMK Teknk In
~Teknk ke
 [2016] BANTUAN PERALATAN RINTISAN UTIAN
. L —
(1 Paket)
- Biis Kot
Desan Py
~Teknk i
~Teknk ke
- ultined

<

Gambar 41. Tampilan halaman utama menu daftar bantuan diterima

Untuk melihat detail bantuan yang diterima oleh sekolah, cukup dengan klik 2x
pada data sekolah yang ingin di lihat detailnya, maka sistem akan menampilkan
form baru dan daftar bantuan yang diterima sekolah tersebut seperti pada contoh
gambar di bawah ini :

——————— x|

Bantuan Pengembangan
Layanan BKK

2018

BANTUAN LAINNYA YANG MEMILIKI
KARATERISTIK BANTUAN
PEMERINTAH YANG DITETAPKAN
QLEK PA

Bantuan Pembangunan
Ruang Prakiik Siswa
(RPS) SMK

2018
BANTUAN SARANA/PRASARANA

BANTUAN RUANG.
KELAS BARU (RKB) o

Gambar 42. Tampilan daftar bantuan diterima oleh sekolah
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Pada saat salah satu kotak yang menandakan bantuan yang telah diterima diklik,
maka pada kolom sebelah kanan akan muncul detail informasi dan laporan terkait
bantuan tersebut seperti pada contoh gambar di bawah ini :

—— X
-

Nama Program Bantuan Pengembangan Layanan BKK
Bantuan Pengembangan
Tahun 2018
Layanan BKK
Dokumen Petunjuk Pelaksanaan
2018

a Meningkatkan jumiah SUK penyesenggara BKK

BANTUAN LAINNYA YANG MEMILIKI b Mengembangkan database kebekeraan liusan SMK

KARATERISTIK BANTUAN Tujuan

PENERIMTAH VANG DITETACKA @ Meninakalkan Kapastas lyanan pengeicia BKOCC S o
Total Nitai Bantuan Rp. 150,000,000 00.-
Nomor o
Bantuan Pembangunan
Ruang Praktik Siswa Tanggal MoU
(RPS) SMK a Meningkatkan kapastas layanan BKK
Pmesfuten Dums © Perencanaan. Pengawasan, dan Pengeiolaan Acministrasi,
s e o o St st
3 Sk g otk v o s o e Sk
E— e e P N
o
5w P
BANTUAN RUANG
KELAS BARU (RKB) v
Cose
Gambar 43. Tampilan detail laporan bantuan terkait realisasi penggunaan dana
— X

| pattar Bantuan

[ informasi rogram antuan | =] Foto Keglatan| | 1aporan pelaksanaan

g refresh
Bantuan Pengembangan

Layanan BKK

2018

BANTUAN LAINNYA YANG MEMILIK!
KARATERISTIK BANTUAN
PEMERINTAH YANG DITETAPKAN
OLEH PA

Progres 0% Progres 0%
Dokumentas: Dinas Tenaga Kena Dokumentasi Rapat persiapan workshop BKK

Bantuan Pembangunan SMKN 2 Bengkuly Utara Kab. Bengkulu Utara

Ruang Praktik Siswa
(RPS) SMK

2018

BANTUAN SARANAPRASARANA

BANTUAN RUANG Dokumentasi Registrasi Peserta Workshop.
KELAS BARU (RKB) < I

Gambar 44 foto kegitana pelaksanaan

_____________________________________________________________________________________4 35



Panduan Penggunaan Aplikasi Takola SMK

I
e %

Nama Laporan Catatan Pemeriksaan Waktu Ungash
- yara 20180904 14:33:23
Bantian Pergembangan B ey ey b
Layanan BKK s g karan yang Utk e Bporan (0%, 0% dan 100%). terma kash
tertera dana bantuan masuk
2018 2 &
BANTUAN LAINNYA YANG MEMILIKI e
KARATERISTIK BANT UAN Laporan Aual (0%)
PEMERINTAR YANG DITETAPKAN
OLEH PA 1 a a Terma Kash,DoKuMen bparan tebh devabias dan dnyatakan
Py

Laporan Kemajuan Pekerjaan
ey

Bantuan Pembangunan
Ruang Praktik Siswa
(RPS) SMK

2018
BANTUAN SARAHA/PRASARANA

BANTUAN RUANG
KELAS BARU (RKB)
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PENUTUP

Dengan disusunnya panduan penggunaan aplikasi TAKOLA SMK ini, diharapkan proses
manajemen bantuan di Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Kejuruan dapat terlaksana
dengan baik sesuai dengan tujuan dibuatnya sistem aplikasi TAKOLA SMK ini. Saran dan
kritik sangat dibutuhkan untuk perbaikan panduan penggunaan aplikasi TAKOLA SMK.
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