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Prosedur: tahapan kegiatan untuk menyelesaikan suatu
aktivitas/ metode langkah demi langkah secara pasti dalam
memecahkan suatu masalah
Konjungsi : kata atau ungkapan penghubung atarkata ,
antarfrasa, antarklausa dan antarkalimat

GlosariumGlosarium
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INDENTITAS modul

Nama Mata Pelajaran   : BAHASA INDONESIA

Kelas / Semester / Alokasi Waktu  : XI /I (SATU) / 4 JP

Judul eModul   : TEKS PROSEDUR

3.1  Mengonstruksi informasi berupa pernyataan-pernyataan umum dan

tahapan-tahapan dalam teks prosedur.

3.1.1  Mengidentifikasi teks prosedur dengan memperhatikan isi,

 pernyataan umum dan langkah-langkah/ tahapan yang

disampaikan dalam teks prosedur.

3.1.2  Membuat rancangan teks prosedur dengan organisasi yang

tepat.

  

4.1  Merancang pernyataan umum dan tahapan-tahapan dalam teks

prosedur dengan organisasi yang tepat secara lisan dan tulis

4.1.1  Mempresentasikan, menanggapi, dan merevisi isi teks

prosedur.

PendahuluanPendahuluan

KOMPETENSI DASARKOMPETENSI DASAR



Deskripsi

Modul inilah yang dikenal dengan istilah prosedur. Pada
pembelajaran berikut Anda akan mempelajarinya agar dapat
memahami dan menyusun prosedur, bahkan dapat melakukan
sesuatu kegiatan sesuai dengan prosedur.

Supaya Anda berhasil mencapai kompetensi dalam mempelajari
modul ini maka ikuti petunjuk-petunjuk:

a. Bacalah modul ini secara berurutan dan dipahami isinya.

b. Pelajari contoh-contoh penyelesaian permasalahan dengan
saksama dengan pemahaman atau bukan dihafalkan.

c. Laksanakan semua tugas-tugas yang ada dalam modul ini
agar kompetensi Anda berkembang sesuai kompetensi yang
diharapkan.

d. Setiap mempelajari materi, Anda harus mulai dari menguasai
pengetahuan pendukung (uraian  materi).

e. Dalam mengerjakan latihan, Anda jangan melihat kunci
jawaban terlebih dahulu sebelum Anda menyelesaikan  latihan.

f. Laksanakan lembar kerja untuk membentuk kerterampilan
sampai Anda bener-benar terampil  sesuai kompetensi.

PETUNJUK PENGGUNAAN MODULPETUNJUK PENGGUNAAN MODUL



"Pendidikan setingkat dengan olahraga dimana memungkinkan setiap orang
untuk bersaing" – Joyce Meyer  

"Sekolah maupun kuliah tidak mengajarkan apa yang harus kita pikirkan
dalam hidup ini. Mereka mengajarkan kita cara berpikir logis, analitis dan
praktis." – Azis White. 

 Teks prosedur berisi langkah-langkah atau tahap-tahap
yang harus ditempuh untuk mencapai tujuan. Terdapat banyak
kegiatan di sekitar kita yang harus dilakukan menurut prosedur.
Jika Anda tidak mengikuti prosedur tersebut, maka tujuan yang
diharapkan tidak tercapai. Pada teks prosedur terdapat bagian
yang mengungkapkan pernyataan-peryataan umum. Selain itu,
terdapat pula bagian-bagian yang merupakan rangkaian dalam
mengerjakan suatu kegiatan sebagai tahapan-tahapan
pengerjaan.

Adapun tata cara pembuatan KTP anak yaitu sebagai berikut:

-Pemohon atau orang tua menyerahkan persyaratan penerbitan
KIA dengan menyerahkan persyaratan ke Dinas Kependudukan
dan pencatatan Sipil (Disdukcapil).

-Kepala Dinas menandatangani dan menerbitkan KIA.

-KIA dapat diberikan kepada pemohon atau orang tuanya di
kantor Disdukcapil  atau Kecamatan maupun Kelurahan.

MATERI PEMBELAJARANMATERI PEMBELAJARAN



-Disdukcapil  dapat memberikan KIA dalam pelayanan keliling
dengan cara jemput bola di sekolah-sekolah, rumah sakit,
taman bacaan, tempat hiburan anak-anak dan tempat layanan
lainnya, agar cakupan kepemilikkan KIA dapat maksimal.
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Setelah mempelajari materi ini siswa diharapkan mampu:
1. mengidentifikasi struktur, isi, dan kebahasaan teks
prosedur
2. membuat rancangan teks prosedur
3. menyusun teks prosedur dengan memperhatikan struktur
dan kebahasaan

      4. mempresentasikan, menanggapi, dan merevisi teks
prosedur

Video 1:
sumber: youtobe

Kegiatan Pembelajaran IKegiatan Pembelajaran I

1. TUJUAN1. TUJUAN



Gambar : 
 (sumber: masbroo.com)

Teks Prosedur adalah teks yang berisi langkah-langkah dalam
melakukan suatu kegiatan ataupun tindakan. Teks prosedur
berisi tujuan, langkah-langkah dan interpretasi (simpulan).
Tujuan berisi pengantar dari teks prosedur tersebut, sedangkan
langkah-langkah pembelajaran berisi urutan kegiatan yang akan
dilakukan, interpreatasi sifatnya opsional atau pilihan di dalam
teks prosedur.

" Setitik embun dapat melembabkan daun daunan, sederas hujan dapat
membahasi daun beserta dahannnya sungguh ilmu yang kamu dapat pada
kami bagaikan hujan deras yang tak pernah berhenti membahasi kami. kami
tumbuh dan berkembang dan selanjutnya memekari seluruh sekitar kami dan
akhirnya membuat mahluk ciptaan Tuhan menjadi bahagia dengan
keberadaan kami. Terima kasih telah menjadi hujan deras buat otak dan
akhlak kami."

2. URAIAN MATERI2. URAIAN MATERI



2.1. Sub Uraian Materi 1:

Mengonstruksi Informasi dalam Teks Prosedur
 Banyak kegiatan di sekitar kita yang harus dilakukan
menurut prosedur. Jika Anda tidak mengikuti prosedur terdapat
bagian-bagian yang mengungkapkan pertanyaan-pertanyaan
umum. Selain itu, terdapat pula bagian-bagian yang merupakan
rangkaian mengerjakan suatu kegiatan sebagai tahapan-
tahapan sebagai berikut:

1. Syarat dan cara membuat KTP anak.
2. Tata cara pembuatan KTP anak.

2.2. Sub Uraian Materi 2

Merancang Pernyatan Umum dan Tahapan-Tahapan

 Pada dasarnya tata cara apapun yang harus diikuti
untuk mencapai, mengerjakan, atau mengoperasikan
sesuatu adalah proses yang dapat diungkapkan ke dalam
teks prosedur. Prosedur dapat ditemukan apabila
berhubungan dengan layanan publik.
     Teks prosedur disusun dengan struktur teks tujuan dan
langkah-langkah. Tujuan dapat dilihat dari judulnya
sedangkan langkah-langkah adalah urutan kegiatan yang
dilakukan untuk mencapai tujuan tersebut. Pada teks
prosedur langkah-langkah merupakan urutan yang
biasanya dapat  berubah urutanya.



Gambar : 
 (sumber: moondoggiesmusic.com)

Gambar : 
 (sumber: moondoggiesmusic.com)

2.3. Sub Uraian Materi 3:
 Menganalisis Struktur dan Kebahasaan Teks Prosedur

 Teks prosedur memiliki ciri-ciri kebahasaan sebagai
berikut.

1. Menggunakan kata-kata kerja perintah. 



2. Menggunakan konjungsi. 
3. Menggunakan kata-kata teknis 

 

Gambar : 
 (sumber: gurupendidikan.co.id)

Salah satu ciri teks prosedur yaitu terdapat isi kegiatan yang
dilakukan secara berurutan.
Struktur Teks Prosedur : Tujuan, Langkah-langkah dan
interpretasi (bersifat opsional)
Kaidah Kebahasaan : Kalimat imperatif, Kalimat seru, Konjungsi
Temporal, Partisipan  

“ Jika kamu tidak mengejar apa yang kamu inginkan, maka kamu tidak akan
mendapatkannya. Jika kamu tidak bertanya maka jawabannya adalah tidak.
Jika kamu tidak melangkah maju, kamu akan tetap berada di tempat yang
sama ” 

3. RANGKUMAN 3. RANGKUMAN 
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Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini!

01. Tulislah prosedur cara memasak mie rebus! 
Altenatif penyelesaian

02. Identifikasikanlah kaidah kebahasaan yang kalian buat!
Altenatif penyelesaian

03. Temukan konjungsi pada teks prosedur!
Altenatif penyelesaian

     

Latihan Essay ILatihan Essay I
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1. Teks prosedur merupakan teks yang..... 

 

A berisi langkah-langkah

B berisi tujuan

C tersusun dari lelucon atau humor

D berisi laporan

E berisi langkah-langkah dan tujuan 

2. Proses Pengurusan KTP-Elektronik

(1) Ambil nomor antrean, tunggu pemanggilan nomor

antrean

(2) Menuju ke loket yang ditentukan

(3) Masukkan foto dan data Anda

(4) Pembuatan E-KTP selesai

(5) KTP diambil 2 minggu kemudian

kalimat imperatif pada teks prosedur ditandai dengan

nomor.....

A 1 dan 2

B 2 dan 4

C 1 dan 3

D 4 dan 5

Latihan Pilihan Ganda ILatihan Pilihan Ganda I



E 3 dan 5

3. Partisipan manusia yang terdapat dalam teks prosedur nomor 2

ditandai dengan nomor...........

A 1

B 2

C 3

D 4

E 5

4. Bagian tujuan teks prosedur terdapat pada barisan.......

A Pertama 

B Kedua

C Ketiga

D Keempat

E Kelima

5. Struktur teks prosedur yang benar adalah........

A Langkah-langkah

B Tujuan 

C Langkah-langkah dan tujuan 

D Interpretasi

E Tujuan, langkah-langkah dan penegasan ulang (0ptional)

6. Konjungsi yang menerangkan waktu adalah konjungsi.......

A Hiperbola



B Temporal

C Korelatif

D Perbandingan 

E Konsesif

7. Ciri kebahasaan pada teks prosedur antara lain........

A Sopan

B Santun

C Singkat padat dan jelas 

D Partisipan manusia

E Semua jawaban salah 

8. Paragraf  kedua dalam teks prosedur menjelaskan tentang....

A Tujuan 

B Interpretasi

C Langkah-langkah 

D Tesis

E Argumentasi

9. Kata konjungsi yang sesuai dengan teks prosedur....

A Dan 

B Kemudian 

C Atau

D Sehingga 

E Serta



10. Bagian tujuan pada teks prosedur berisi tentang ....

A Hasil akhir 

B Langkah-langkah 

C Pengantar 

D Penjelasan

E Penafsiran 
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Jawablah pertanyaan-pertanyaan berikut dengan jujur dan
bertanggungjawab!

No. Pertanyaan Jawaban

01.

Apakah Anda telah mengidentifikasi teks

prosedur dengan memperhatikan isi,

pernyataan umum dan langkah-

langkah/tahapan yang disampaikan dalam

teks prosedur?

Ya Tidak

02.
Apakah Anda telah mencari contoh teks

prosedur dalam kehidupan sehari-hari?
Ya Tidak

03.

Apakah Anda telah menganalisis teks

prosedur dengan memperhatikan isi,

pernyataan umum dan langkah-

langkah/tahapan  yang disampaikan dalam

teks prosedur?

Ya Tidak

04.
Apakah Anda telah menganalisis contoh teks

prosedur dalam kehidupan sehari-hari?
Ya Tidak

05.
Apakah Anda telah membuat rancangan teks

prosedur dengan organisasi yang tepat?
Ya Tidak

Penilaian Diri IPenilaian Diri I



Bila ada jawaban "Tidak", maka segera lakukan review
pembelajaran, terutama pada bagian yang masih "Tidak".

Bila semua jawaban "Ya", maka Anda dapat melanjutkan ke
pembelajaran berikutnya.
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Soal 1.

Apabila Anda kesulitan mencari ikan fillet di dalam kemasan,
Anda dapat menggunakan ikan laut yang dibuang kulit dan
durinya sedangkan tips untuk Anda dalam menggoreng tempura
ikan, usahakan menggunakan wajan anti lengket dan untuk
mengurangi kadar minyak pada ikan tempura dapat
menggunakan kitchen towel/tissue dapur di atas piring.Pada
struktur teks prosedur, pernyataan tersebut terdapat pada
bagian..........

A. tujuan 

B. alat dan bahan 

C. langkah-langkah 

D. penegasan ulang 

E. argumentasi 

Soal 2.

Ciri kebahasaan berupa kata partisipan pada penggalan teks no
1 adalah....

EvaluasiEvaluasi



A. anda 

B. ikan laut

C. ikan filet 

D. kadar minyak 

E. ikan tempura 

Soal 3.

Harga pupuk kimia semakin lama semakin mahal. Pupuk kimia
yang dipergunakan terus menerus akan membuat tanah
kehilangan kesuburan alaminya. Pupuk kompos merupakan
pupuk organik yang baik untuk kesuburan tanah. Pupuk ini
merupakan pupuk organik yang mampu menyuplai kebutuhan
unsur hara bagi tanah. Kelebihan pupuk kompos dibandingkan
dengan pupuk kimia adalah harganya yang murah dan tanpa
mengandung limbah kimia. Pada struktur teks prosedur,
pernyataan tersebut terdapat pada bagian........

A. tujuan 

B. alat dan bahan 

C. langkah-langkah

D. penegasan ulang

E. simpulan 

Soal 4.



Makna istilah "organik" pada penggalan teks prosedur teks
nomor 1 adalah....

A. alami 

B. berhubungan dengan organisme hidup 

C. terbuat dari tanaman 

D. terbuat dari bagian tubuh binatang 

E. mudah dihancurkan 

Soal 5.

Pernyataan berikut yang sesuai dengan teks nomor 1
adalah......

A. pembuatan kompos sulit 

B. bahan membuat kompos agak langka 

C. pupuk kompos harganya murah dan tidak mengandung limbah
kimia 

D. pupuk kompos lebih mahal dibandingkan dengan pupuk kimia 

E. bahan untuk membuat pupuk kompos sulit didapat 

Soal 6.

Setelah selesai digunakan, komputer harus dimatikan.......tidak
menyala terus.Konjungsi yang tepat untuk melengkapi kalimat
tersebut adalah.....

A. untuk 



B. bahwa 

C. agar 

D. melainkan 

E. meskipun 

Soal 7.

... kartu ATM Anda dengan benar!

Kata yang tepat untuk melengkapi kalimat di atas adalah ....

A. cetak 

B. masukkan 

C. lepaskan 

D. susunlah 

E. buatlah 

Soal 8.

Proses Pengurusan KTP elektronik.

(1) Ambil nomor antrean.

(2) Tunggu pemanggilan nomor antrean!

(3) Menuju ke loket yang ditentukan!

(4) Pembuatan KTP elektronik selesai!



(5) KTP diambil dua minggu kemudian

(6) Masukkan foto ke data Anda!

Langkah kerja tersebut dapat dijadikan paragraf yang baik
dengan urutan.....

A. 2,1,3,5,4,6.

B. 2,3,4,1,6,5

C. 3,2,1,5,4,6

D. 4,5,2,1,3,5

E.  1, 2, 3, 6, 4, 5. 

Soal 9.

Kalimat dalam teks prosedur berikut yang tidak mengandung
partisipan di dalamnya adalah.........

A. Pengendara diharuskan memiliki Sim yang masih berlaku

B. Pembuat harus mencampurkan semua bahan dalam satu
wadah

C. Pemohon diwajibkan membawa semua jenis dokumen asli ke
kantor cabang

D. Bawalah semua berkas yang diminta oleh perusahaan tersebut

E. Para penjual semakin pintar memasarkan produk-produk baru

Soal 10.



Hal-hal yang harus diperhatikan dalam membuat teks prosedur
adalah.....

A.   Menggunakan kalimat tanya

B. Langkah-langkah harus sistematis dan berkait

C. Kalimat harus panjang agar mudah diapahami

D. Dibuat untuk kalangan tertentu

E. Memberikan simpulan setelah teks prosedur

Soal 11.

Masukkan batang anggur ke polibag, tambahkan tanah ke
polibag hingga hampir penuh, siram secara teratur pagi dan
sore hingga bibit tumbuh.

Jenis kalimat tersebut adalah.....

A. Persuasif 

B. Imperatif

C. Interogatif

D. Deklaratif 

E. Interjektif 

Soal 12.

Teks yang berisi langkah-langkah atau tahap-tahap yang harus
ditempuh untuk mencapai suatu tujuan disebut......



A. Eksposisi 

B. Laporan 

C. Prosedur 

D. Negosiasi 

E. Anekdot

Soal 13.

Perhatikan langkah-langkah berikut!

Menentukan atau memilih tema penyusunan

Menentukan judul 

Mengembangkan ide dalam bentuk kerangka dengan
memrhatikan alur dengan berbagai peristiwa yang akan
disajikan, tokoh dan perwatakannya. serta setting yang
mencakup (setting tempat, waktu, dan sosial budaya)

Menulis dalam bentuk draf dengan memrhatikan diksi, gaya
bahasa, ejaan, tanda baca, dan penggunaan kalimatnya.

Merevisi dan menyunting draf.

Langkah-langkah di atas merupakan prosedur dalam
menulis......

A. cerpen 

B. pantun 



C. artikel 

D. puisi 

E. laporan 

Soal 14.

Berikut yang merupakan kalimat imperatif adalah......

A. kapan kita berangkat?

B. Pilihlah item barang yang Anda kehendaki!

C. Apakah Anda yang membeli sepeda ini?

D. Saya akan mempertimbangkan usulan Anda.

E. Kami mempunyai saran yang baik

Soal 15.

Jika pengendara melakukan pelanggaran, tentu pihak yang
berwajib menilangnya. Kalimat tersebut mengandung.........

A. Partisipan manusia

B. Partisipan bukan manusia

C. Partisipan pronomina 

D. Partisipan alat

E. Partisipan kekohesi



Nilai Deskripsi

  

Hasil EvaluasiHasil Evaluasi√√
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